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CAPITULO I
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO1.  (OBJETIVO)

El presente Reglamento tiene por objeto de establecer el marco normativo para la adquisicion de bienes,
construccion de obras y contratacion de servicios de la empresa, dentro de un adecuado ambiente de

control.

ARTICULO 2.  (AMBITO DE APLICACION)

El presente constituye un documento oficial, de aplicacion y cumplimiento obligatorio, al que deben
sujetarse todas las areas funcionales, ejecutivos y trabajadores, que intervengan en los procesos de

adquisicion de bienes, construccion de obras y contratacion de servicios de la empresa.

Ningln trabajador podra alegar desconocimiento del presente documento como excusa, justificacion de

omision, infraccion o incumplimiento de cualquiera de sus disposiciones.

ARTICULO 3.  (ALCANCE)

Se aplica a los procesos de adquisicion de bienes, construccién de obras y contratacién de servicios

realizados en la empresa para el cumplimiento de su fin empresarial.
Se exceptla del alcance:

a) La adquisicion de bienes, construccion de obras y contratacion de servicios para prestar servicios
exclusivos a terceros, se exceptUan aquellas contrataciones o adquisiciones que tengan el mismo
objeto a fin de obtener mejores precios;

Las contrataciones o adquisiciones con caja chica, fondos en avance (cuenta documentada), caja
general o fondo rotatorio;

La reparacién y/o reposicion de equipos y otros a causa de un siniestro, que seran indemnizados
por las Compaiiias de Seguro;

La contratacion de financiamientos;
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e) La adquisicion de bienes productos de permuta;
f) Bienes y servicios con tarifa o precio regulado;

g) Contratacién de servicios basicos.

Los incisos anteriormente descritos estaran sujetos a reglamentacion que defina su procedimiento y control.

ARTICULO 4. (BASE LEGAL DEL REGLAMENTO)
La base legal para el presente es:

a) Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia de 07 de febrero de 2009.
Articulo Transitorio 29, paragrafo I, inciso d) de la Ley N° 466 de 26 de diciembre de 2013, “Ley
de la Empresa Publica”.
Ley N° 004 de 31 de marzo de 2010, “Ley de lucha contra la corrupcion, enriquecimiento ilicito e
investigacion de fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz”.
Ley N° 1390 de “Fortalecimiento para la lucha contra la corrupcion de 27 de agosto de 2021”

e) Ley N° 14379 vigente desde el 01 de enero de 1978, “Codigo de Comercio”.

f) Ley N° 12760 vigente desde el 06 de agosto de 1975, “Cadigo Civil”.

g) Estatutos de la Empresa.

ARTICULO 5. (SANCIONES)

El incumplimiento u omision de lo dispuesto en el presente Reglamento, dara lugar a responsabilidades
gue correspondan segun las normas internas de la empresa, la Ley General del Trabajo y la Ley

Fortalecimiento para la lucha contra la corrupcién (en lo que corresponda).

ARTICULO 6.  (PRINCIPIOS)
La aplicacion del presente Reglamento esta orientada bajo los siguientes principios:

a) Buena Fe. Se presume el correcto y ético actuar de los trabajadores y proveedores;
b) Control Social. Todo actor social tiene el derecho de velar por la correcta ejecucion de los recursos

publicos, resultados, impactos y la calidad de bienes, obras y servicios publicos;
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Economia. Los procesos de adquisicion de bienes, construccion de obras y contratacion de
servicios se desarrollaran considerando la relacion costo beneficio con base en criterios de precio,
calidad y oportunidad;

Eficacia. Los procesos de adquisicion de bienes, construccion de obras y contratacion de servicios
deben permitir alcanzar los objetivos y resultados programados;

Eficiencia. Los procesos de adquisicion de bienes, construccion de obras y contratacion de
servicios deben ser realizados oportunamente, en tiempos Optimos y con los menores precios
posibles;

Responsabilidad. Los trabajadores en lo relativo a los procesos de adquisicion de bienes,
construccion de obras y contratacién de servicios deben cumplir con toda la normativa vigente y
asumir las consecuencias de sus actos y omisiones en el desempeiio de sus funciones;
Transparencia. Toda adquisicion de bienes, construccion de obras y contratacion de servicios
debera realizarse sobre la base de criterios y calificaciones objetivas, sustentadas y accesibles a los

proponentes o partes interesadas cuando corresponda.

CAPITULOII
MARCO CONCEPTUAL

ARTICULO 7.  (DEFINICIONES)

Para efectos del presente se establecen las siguientes definiciones de caracter enunciativo y no limitativo.

a)

b)

AREA ADMINISTRATIVA Y/O FINANCIERA

Instancia organizacional de la empresa, encargada de la ejecucion de las actividades

administrativas relativas a la adquisicion de bienes, construccion de obras y contratacion servicios.

AREA CONTABLE
Instancia organizacional de la empresa, encargada de realizar los registros contables provenientes

de las distintas actividades de la empresa.
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AREA JURIDICA

Instancia encargada de proporcionar asesoramiento legal y atender los asuntos juridicos en los

procesos de adquisicion de bienes, construccion de obras y contratacion de servicios.

AREA SOLICITANTE

Instancia organizacional de la empresa, donde se origina el requerimiento para la adquisicién de

bienes, construccion de obras y contratacion de servicios.

BASE DE DATOS DE PROVEEDORES

Conjunto de datos informativos organizados, donde se registra informacion relevante de los

proveedores o contratistas.

BIENES

Cosas materiales e inmateriales que pueden ser objeto de derecho, sean muebles, inmuebles,
incluyendo de manera enunciativa pero no limitativa, bienes de consumo, fungibles y no fungibles,
corporeos e incorporeos, bienes de cambio, materias primas, productos terminados o semi-

terminados, maquinarias, herramientas, equipos, otros en estado sdlido, liquido o gaseoso.

Entiéndase que los servicios complementarios al suministro de bienes, constituyen parte del bien,

siempre que el valor de los servicios no exceda al de los propios bienes.

BOLETA DE GARANTIA O GARANTIA A PRIMER REQUERIMIENTO

Aquellas que se emiten a solicitud y con el aval de un Banco o Entidad Financiera nacional o del
exterior y garantizan el cumplimiento de obligaciones contraidas. Cubren las siguientes

obligaciones:

Seriedad de propuesta.
Cumplimiento de contrato.
Buena ejecucion de obra o de buen funcionamiento de maquinaria o equipo.

Derechos arancelarios.
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o Créditos.

e Lineas de créditos.

CASO FORTUITO

Obstaculo atribuible al hombre, imprevisto o inevitable relativo a las condiciones mismas en que la

obligacién debia ser cumplida (conmociones civiles, huelga, bloqueos, revoluciones, etc.).

CONCERTACION DE MEJORES CONDICIONES TECNICAS Y ADMINISTRATIVAS

Etapa posterior a la notificacion de adjudicacion en procesos de contratacion establecida en el
Pliego de Condiciones, para la adquisicién de bienes, construccion de obras y contratacion de
servicios, donde de manera justificada el Gerente General o el Responsable de Contratacion o en
su caso los representantes del Area Solicitante y del Area Administrativa y/o Financiera, acordaran
las mejores condiciones de contratacion cuando la magnitud y complejidad de la misma asi lo
amerite, estas mejoras no involucran la modificacion por incremento de precios. Las
condiciones acordadas deberan constar en un acta suscrita por todas las partes involucradas y con

el visto bueno del Gerente del Area Solicitante. Esta acta formard parte del contrato.

CONTRATO

Instrumento legal de naturaleza civil o comercial que regula la relacion contractual de la empresa
y el proveedor o contratista, estableciendo; derechos, obligaciones y condiciones para la provisién

de bienes, construccion de obras y prestacion de servicios en general.

CONTRATO MODIFICATORIO

Instrumento legal aplicable cuando la modificacién a ser introducida afecte el alcance, monto, plazo

y/o forma de pago.

CONVOCATORIA PUBLICA

Es la difusion publica a través de los medios establecidos en el presente reglamento u otros medios

de comunicacion de acceso publico que la empresa considere pertinentes, para que obtengan el
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Pliego de Condiciones, Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia y presenten sus
propuestas en un determinado proceso de adquisicidon de bienes, construccion de obras y

contratacion de servicios.

COTIZACION

Procedimiento a través del cual se obtiene informacion de precios de bienes, obras y servicios que
reflejen las condiciones de mercado imperantes y sean relevantes para un determinado proceso de
adquisicion de bienes, construccién de obras y contratacion de servicios, implicando la

documentacion que indica el valor estimado de un bien o de un servicio.

CUADRO COMPARATIVO

Documento en el que se registra de manera organizada la informacion que permite identificar o

comparar o analizar objetivamente la(s) propuesta(s).

DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

Soporte fisico en el que se materializan los actos administrativos (ej. propuesta técnica/ econémica,

curriculum vitae, garantias, carta de presentacion, etc.).

DOCUMENTOS LEGALES

Son aquellos que estan expedidos por alguna autoridad oficial y dan fe de una circunstancia, hecho,
acto o actividad (ej.: carta o testimonio de poder, cédula de identidad, titulo en provision nacional,
NIT, etc.).

EMERGENCIA

Situacion de riesgo o situacion accidental que puede generar dafio econémico o situacion accidental
una vez sucedido el evento, que puede generar pérdida significativa y requiere de acciones
inmediatas para precautelar la continuidad y el servicio eléctrico o de operacién del rubro, los
bienes, los proyectos, el patrimonio de la empresa, la seguridad fisica de los trabajadores y la

sociedad, como una medida de prevencidn responsable.
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ERROR SUBSANABLE

Error que incide sobre aspectos no sustanciales, sean accidentales, accesorios o de forma, sin

afectar la legalidad ni la solvencia de la propuesta y es susceptible de ser corregido o reparado.

ESPECIFICACIONES TECNICAS (ET’s)

Documento en el que se establecen las caracteristicas técnicas de los bienes u obras a contratar:

En bienes, son las caracteristicas fundamentales, los requisitos funcionales o tecnoldgicos
que deben cumplir los bienes o rubros requeridos, atendiendo los conceptos de capacidad,
calidad y/o rendimiento, para los que, de existir, se utilizaran rasgos técnicos, requisitos,
simbolos y términos normalizados; y

En obras, se establecerd para cada uno de los rubros, items y materiales del proyecto,

atendiendo los aspectos de disefio y constructivos.

FUERZA MAYOR

Obstaculo externo, imprevisto o inevitable que origina una fuerza extrafa al hombre, que impide

el cumplimiento de la obligacién (incendios, inundaciones y otros desastres naturales).

INVITACION SELECTIVA

Acto mediante el cual se cursa invitacion formal a uno o mas posibles proponentes, para que
presenten propuestas o cotizaciones en un proceso de adquisicion de bienes, construccién de

obras y contratacion de servicios de Categoria I o Categoria Especial.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA ADQUISICION DE BIENES, CONSTRUCCION DE
OBRAS Y CONTRATACION DE SERVICIOS

Documento de gestién que describe en forma pormenorizada y secuencial las operaciones que se
siguen en la ejecucion de los procedimientos para la adquisicion de bienes, construccion de obras
y contratacion de servicios a ser elaborado por la empresa en el marco del presente reglamento,

en funcidon a sus caracteristicas propias y su estructura organizativa. En forma previa a su
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aprobacién por parte del Gerente General, el Manual de Procedimientos, asi como cualquier

modificacion posterior, debe ser enviado a la Gerencia Corporativa para su compatibilizacion.

METODO DE SELECCION

Tipo de evaluacion que permite la eleccion de la propuesta que presente la combinacion dptima de
factores como ser: calidad, servicio, plazo, precio u otro(s) parametro(s) para alcanzar a cubrir en
las mejores condiciones las necesidades definidas por el Area Solicitante en el Pliego de

Condiciones, Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia.

OBRAS

Aquellos trabajos relacionados con la construccién, reconstruccién, demolicion, reparacion,
instalacion, ampliacion, remodelacion, adecuacion, restauracion, conservacion, mantenimiento,
modificacién o renovacion de edificios o estructuras, asi como la preparacion y limpieza del terreno,
la excavacion, la edificacion, la instalacion de equipos o materiales, instalaciones eléctricas,
montaje en general, perforacién de pozos de agua, la decoracién y el acabado de obras, entre

otros.

ORDEN DE CAMBIO

Documento escrito a utilizarse en contratacion de obras y servicios, aplicable cuando por alguna
situacion debidamente justificada, sea efectivamente necesario modificar el alcance, precio y/o
plazo del contrato u orden de servicio, sin incremento de los precios unitarios ni la creacién de

nuevos items.

ORDEN DE COMPRA U ORDEN DE SERVICIO

Documento escrito que formaliza la adquisicidon de bienes, construccion de obras y contratacion de

servicios, para la entrega de bienes, obras y/o servicios a un precio, plazo y condiciones convenidas.
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aa) ORDEN DE PROCEDER

Notificacién dirigida al contratista o proveedor que indica la fecha de inicio de los trabajos y marca

el comienzo del plazo de ejecucion del documento contractual.

PERITO

Persona experta natural o juridica, reconocida como una fuente confiable en un determinado tema,
técnico, especialidad o habilidad; requerido y/o contratado para emitir informe que incluye la
opinion, conclusiones y recomendaciones técnicas especializadas en cualquier etapa de un proceso
de adquisicion de bienes, construccion de obras y contratacion de servicios, que lo requiera, como
ser: para la elaboracion de Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia; en la etapa de

evaluacion de propuestas o para la recepcion del bien, obra o servicio.

PLIEGO DE CONDICIONES (PC)

Documento que contiene las Especificaciones Técnicas (ET's) o Términos de Referencia (TdR),
requisitos legales y administrativos, propios del proceso de adquisicion de bienes, construcciéon de
obras y contratacion de servicios, forma de presentacion de las propuestas, método de evaluacion,

plazos del proceso, términos y condiciones del contrato u otras condiciones para el proceso.

PREVISION DE PRECIO
Precio estimado para un proceso de adquisicion de bienes, construccion de obras y contratacion
de servicios o el precio de la ultima adquisicion, construccion o contratacion realizada en funcion

al histdrico, si éste Ultimo dato refleja las condiciones actuales del mercado en forma razonable.

PROPONENTE

Persona natural o juridica que participa en un proceso de contratacion mediante la presentacion

de su propuesta o cotizacion.
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ff) PROVEEDOR O CONTRATISTA

Persona natural o juridica, con quien se suscribira o se hubiera suscrito un Contrato o emitido una

Orden de Compra u Orden de Servicio.

PROVEEDOR UNICO

Se define como la existencia de un solo proveedor de un bien o servicio en un determinado mercado

y/o en un periodo determinado, pudiendo ser éste persona juridica o natural.

RESPONSABLE DE CONTRATACIONES (RC)

Es el Gerente General o el delegado por éste mediante documento expreso, responsable de llevar
adelante todos los procesos de adquisicion de bienes, construccion de obras y contratacion de

servicios, quienes seran responsables por la efectiva y eficaz ejecucion de los procesos.

REUNION DE ACLARACION

Actividad previa a la presentacion de propuestas donde los potenciales proponentes pueden

expresar sus consultas sobre el proceso de contratacion.

SERVICIOS PROFESIONALES

Comprende los servicios de caracter intelectual tales como disefio de proyectos, asesoramiento,
auditoria, desarrollo de sistemas, estudios e investigaciones, supervision técnica y otros servicios
profesionales o técnicos, que podran ser prestados por profesionales y/o técnicos individuales o

por empresas.

kk) SERVICIOS GENERALES
Conjunto de actividades que buscan satisfacer las necesidades de la empresa que demandan algin
nivel de habilidad, ingenio o experiencia que podran ser prestados por personas naturales o

juridicas.
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Il) SERVICIOS GENERALES RECURRENTES
Servicios que requiere la empresa de manera ininterrumpida para su funcionamiento, de acuerdo

a su giro. Incluye los servicios que requiere para desarrollar actividades relacionadas al

funcionamiento operativo y administrativo, los que a su vez se clasifican en:

Provision de servicios y/o bienes de naturaleza continua, tales como: seguros, limpieza,
vigilancia, provision de combustible, cobranzas y otros; y

Provision de servicios y/o bienes de naturaleza discontinua, tales como: servicios de courier,
servicios de fotocopias, publicidad, provision de pasajes aéreos, transporte, publicaciones,

impresiones, mantenimiento de motorizados y otros.

SOLICITUD DE ADQUISICION, CONSTRUCCION Y CONTRATACION
Documento escrito para iniciar un proceso de adquisicion de bienes, construccién de obras y
contratacion de servicios.
nn) TERMINOS DE REFERENCIA (TdR)

Documento en el que se establecen las condiciones especificas bajo las cuales se desarrollara la
consultoria o se prestara el servicio, se establecera en funcién de las necesidades especificas
a ser cubiertas, de los objetivos, caracteristicas y condiciones de prestacion o desarrollo requeridos,

asi como de los requisitos técnicos, funcionales o tecnoldgicos bajo los que deben ser prestados.

VERIFICACION PRESUPUESTARIA

Medio para demostrar la disponibilidad de presupuesto para comprometer el gasto o la inversion.

ENDE Corporacion Pégina 11 de 61




Version N° 3

REGLAMENTO DE ADQUISICION DE
NS BIENES, CONSTRUCCION DE OBRAS
LN g/ésws:(m Y CONTRATACION DE SERVICIOS

Aprobado: 26/04/2023

CAPITULO III
PROCESO DE ADQUISICION DE BIENES, CONSTRUCCION DE OBRAS
Y CONTRATACION DE SERVICIOS

SECCION I
GENERALIDADES

ARTICULO 8. (PLAZOS Y TERMINOS)

Todos los plazos establecidos en el presente reglamento, referentes a los procesos de adquisicion de bienes,
construccion de obras y contratacion de servicios, se consideraran como dias habiles, excepto aquellos que

se sefialen expresamente como dias calendario.

Son considerados dias habiles los comprendidos entre lunes y viernes. No son dias habiles los sabados,
domingos y feriados. Todo plazo cuyo término coincida con dias sabados, domingos o feriados, deberan

ser trasladados al primer dia habil siguiente.

Los plazos en el proceso de adquisicion de bienes, construccion de obras y contratacion de servicios, seran
establecidos en el Pliego de Condiciones, Especificaciones Técnicas, Términos de Referencia, de acuerdo a
las necesidades de la empresa. Estos plazos podran ser ampliados previa evaluacion y justificacion de las
necesidades y conveniencia para la empresa, o a requerimiento de los interesados, previa aceptacion de

forma expresa, debiendo realizarse los ajustes correspondientes al cronograma de plazos.

ARTICULO 9. (PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA PUBLICA)

La comunicacién de la Convocatoria Publica debera realizarse a partir de Bs1.000.000 (Un millén 00/100

bolivianos) a todos los potenciales proponentes y se publicara en la pagina web de la empresa.

Pudiendo también recurrir a medios de prensa de circulacion nacional, internacional, revistas u otros medios

especializados realizandose las publicaciones en la fecha mas conveniente para la empresa.

Independientemente de su categoria, también se podra realizar una Convocatoria Publica para un proceso

de adquisicion de bienes, construccién de obras y contratacion de servicios que correspondan a la Categoria
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I, II o Categoria Especial, o cuando se vea por conveniente hacer publico el requerimiento, motivados por

la necesidad de procurar la mayor cantidad posible de propuestas.

ARTICULO 10. (PREVISION DE PRECIO)

La prevision de precio o importe para un proceso de adquisicion de bienes, construccion de obras y
contratacién de servicios es responsabilidad del Area Solicitante. Esta previsién debe incluir todos los
tributos, costos de transporte, costos de instalacion, inspecciones y cualquier otro concepto que incida en

el precio total de los bienes, obras y/o servicios.

Para prever el precio, se usara de soporte la informacion que pueda obtener del mercado, cotizaciones,
estimaciones realizadas por personal de la empresa, u otros métodos que permitan definir un importe
razonablemente calculado. En caso de ser necesario el Area Solicitante requerira al Area Administrativa y/o
Financiera informacion relativa al precio de la uUltima adquisicion de bienes, construccién de obras y

contratacidn de servicios (si no estd desactualizado).

La publicaciéon o reserva de la prevision de precio sera definida por el Responsable de Contratacion y se

manifestara en el documento de inicio de proceso de contratacion.

ARTICULO 11. (VERIFICACION PRESUPUESTARIA)

La verificacion de la disponibilidad presupuestaria, para aplicacion del presente, sera obligatoria cuando la
adquisicién de bienes, construccion de obras o contratacidén de servicios corresponda a la categoria III y

categoria especial (categoria III)

En caso de no existir presupuesto aprobado para la contratacion en situaciones de necesidad emergente,
evidente y justificada, la Gerencia General o el Directorio, segin su nivel de materialidad, podran aprobar
un traspaso presupuestario o la incorporacion extraordinaria de presupuesto adicional respaldado en un

informe del Area Administrativa y/o Financiera.

En procesos de contratacion para proyectos de inversion urgentes no consignados en el presupuesto, al
momento de iniciar la contratacién, se incluird en el Pliego de Condiciones una clausula de condicién

suspensiva, hasta que se gestione la disponibilidad presupuestaria requerida.
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ARTICULO 12. (ADOPCION DE PROCESOS PREVIOS)

Se podra adoptar una cotizacion anterior obtenida de un proceso competitivo, siempre y cuando se
mantengan las condiciones aprobadas inicialmente, para ello se podra utilizar una copia simple del cuadro
comparativo y de adjudicacion de la adquisicion de bienes, construccion de obras o contratacion de servicios

realizada.
El proceso para ser adoptado, no debera tener una antigliedad mayor a seis (6) meses.

ARTICULO 13. (ANTICIPO)

Para cubrir gastos iniciales, correspondientes Unicamente al objeto del contrato, la empresa podra otorgar
anticipos. Los porcentajes y montos seran definidos en el Pliego de Condiciones de acuerdo al objeto y
caracteristicas especiales de la adquisicién de bienes, construccidon de obras y contratacion de servicios, no
pudiendo superar el cincuenta por ciento (50%) del monto total adjudicado. En casos especiales, el
porcentaje podra ser mayor, previa autorizacion de la Gerencia General motivada y fundamentada por el

Area Solicitante.

Este anticipo sera otorgado a solicitud del proveedor o contratista y aceptacion de la empresa, previa
presentacion de la garantia. La otorgacion de un anticipo sin presentacion de la garantia, debera contar

con una autorizacién motivada y fundamentada de la Gerencia General.

El tratamiento de la garantia de anticipos para adquisiciones de bienes, construccion de obras y

contratacién de servicios menores se definira en el procedimiento a ser desarrollado por cada empresa.

ARTICULO 14. (ADQUISICION, CONSTRUCCION O CONTRATACION CUYA PRESTACION Y/O
ENTREGA SOBREPASE LA GESTION EN CURSO)

Para todos los procesos de adquisicion de bienes, construccion de obras y contratacion de servicios cuya
entrega o prestacion sobrepase la gestion en curso, se podran iniciar siempre y cuando en la gestion
corriente cuenten con disponibilidad presupuestaria para la parte que sea ejecutada en la gestién en curso,
siendo responsabilidad de la Gerencia General realizar las gestiones correspondientes para considerar el

presupuesto restante en la gestion que corresponda.
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Asimismo, esta situacion debera establecerse en el Pliego de Condiciones y en el documento contractual

con una clausula de condicidn suspensiva, hasta que se materialice o efectivice el presupuesto requerido.

SECCION II
GARANTIAS

ARTICULO 15. (TIPOS DE GARANTIA)

La empresa previa evaluacién de las condiciones de la adquisicién de bienes, construccién de obras y

contratacion de servicios, definira la presentacion de garantias segln el objeto para cada proceso,

independientemente del monto contratado:

Se podran establecer los siguientes tipos de garantia:

a)

b)

c)

d)

Boleta de Garantia. Emitida por cualquier entidad de intermediaciéon financiera regulada y
autorizada por la ASFI.

Garantia a Primer Requerimiento. Emitida por una entidad de intermediacién financiera
regulada y autorizada por la ASFI.

Poliza de Seguro de Caucion a Primer Requerimiento. Emitida por una entidad aseguradora
legalmente establecida en territorio nacional.

Boleta de Garantia o Garantia a Primer Requerimiento. Emitida por un banco nacional
(legalmente establecido en Bolivia) a solicitud y con el aval de un Banco o Entidad Financiera del
exterior.

Retenciones. Aplicable a contrataciones de empresas filiales y subsidiarias de ENDE Corporacién

y procesos de contratacion de la Categoria II.

Para los incisos a), b) c) y d) deberan expresar su caracter de renovable, irrevocable y de ejecucion

inmediata.

Es obligacion del proveedor o contratista mantener siempre actualizadas las garantias. Cuando

corresponda, la empresa debera solicitar su renovacion a través del Area Administrativa y/o Financiera.
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Las garantias deberan ser emitidas por cualquier entidad de intermediacion financiera regulada y autorizada
por la Autoridad de Supervision del Sistema Financiero (ASFI) o entidad aseguradora regulada y autorizada

por la autoridad de fiscalizacidn y control de pensiones y seguros (APS).

ARTICULO 16. (GARANTIAS SEGUN EL OBJETO)

La empresa previa evaluacion de las condiciones de la adquisicién de bienes, construccién de obras y
contratacion de servicios, podra definir la presentacion o no de garantias segun el objeto para cada proceso,
independientemente del monto contratado, de acuerdo al siguiente detalle:

a) Garantia de Seriedad de Propuesta

Tiene por objeto garantizar que los proponentes participan de buena fe y con la intencion de
culminar el proceso siendo obligatoria su presentacion en la Categoria III y opcionalmente para la

Categoria II y la Categoria Especial (para Categoria II y Categoria III).

Las empresas filiales y subsidiarias de ENDE Corporacion, estan exentas de la presentacion de esta

Garantia.

El porcentaje serd definido por el Area Solicitante en el Pliego de Condiciones y estard entre el cero
coma cinco por ciento (0,5%) y el cinco por ciento (5%) de la propuesta econémica del proponente
y en los casos que convenga a los fines de la empresa, se podra establecer alternativamente al

porcentaje, un monto fijo.

La vigencia de esta garantia debera, minimamente, exceder en treinta (30) dias calendario, al plazo
de validez de la propuesta establecida en el Pliego de Condiciones.

La garantia de seriedad de propuesta, sera devuelta al proponente adjudicado luego de la firma de
contrato y contra entrega de la garantia de cumplimiento de contrato, y a los proponentes no
adjudicados, podra ser devuelto con anterioridad a su vencimiento o inmediatamente después de
la firma de contrato con el proponente adjudicado.
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Las empresas filiales y subsidiarias de ENDE Corporacidn, estan exentas de la presentacion de esta

Garantia.

Garantia de Cumplimiento de Contrato

Tiene por objeto garantizar la conclusidn y entrega del objeto del contrato y debera ser presentada

para la suscripcién del contrato en el plazo establecido para el efecto.

La Garantia de Cumplimiento de Contrato serd minimamente del siete por ciento (7%) del monto
del contrato. En casos de adquisicion de bienes, construccion de obras y contratacion de servicios

de complejidad y magnitud, este porcentaje podra ser mayor.

Es obligacién del proveedor o contratista mantener siempre actualizadas las garantias hasta la

recepcion total de bienes o definitiva de obras o servicios.

La vigencia de la garantia sera computable a partir de la firma del Contrato y debera exceder como
minimo treinta (30) dias calendario adicionales a la recepcidn total de bienes o definitiva de obra

o servicio del objeto del contrato, de acuerdo a lo establecido en el Pliego de Condiciones.

En casos de obras, bienes o servicios cuyo periodo de ejecucion sean extendidos y excedan la
vigencia de la garantia, la misma debera ser renovada con anticipacion a su vencimiento para

mantener siempre vigente la cobertura.

En los casos en que por modificaciones u érdenes de cambio que afecten la cuantia del bien, obra
o0 servicio, previa conciliacion se establecera el monto necesario para garantizar los bienes, servicios

u obras a la fecha aun no recibidos, debiendo incrementarse o reducirse el monto garantizado.

Las empresas filiales y subsidiarias de ENDE Corporacidn, estaran exentas de la presentacion de
esta garantia, en su reemplazo, cuando se tengan programados pagos parciales, en sustitucion de
la Garantia de Cumplimiento de Contrato, se podra prever una retencidn de cada pago establecido
en el Pliego de Condiciones, (no debiendo ser inferior al siete por ciento 7%) de cada pago,

retencion que sera devuelta de acuerdo a lo establecido en el Pliego de Condiciones. Asimismo,
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también podra aplicarse la retencion para procesos de la categoria II, que sera incluido en el pliego

de condiciones.

Garantia de Correcta Inversion de Anticipo

Tiene por objeto garantizar el buen uso del monto entregado al proveedor o contratista por

concepto de anticipo inicial, de acuerdo a lo establecido en el articulo 13 del presente reglamento.
La garantia sera por un monto equivalente al cien por ciento (100%) del anticipo otorgado.

Conforme el proveedor o contratista justifique el importe invertido, se podra reajustar la garantia
en la misma proporcion. La vigencia de la garantia sera establecida en el Contrato, de manera que

siempre este cubierto el anticipo otorgado o su valor reajustado.

Para garantizar la correcta inversidn de anticipo de la Categoria III, se aceptara la presentacion de
la Boleta de Garantia para empresas del exterior u otra requerida en el Pliego de Condiciones, que

sea emitida en Bolivia por una entidad financiera regulada por la ASFI.

Garantia de Buena Ejecucion de Obra

Tiene por objeto garantizar que la obra ha sido bien ejecutada una vez que la misma ha sido puesta
en servicio y recibida a satisfaccion mediante firma del Acta de Recepcion Definitiva. El porcentaje

y la vigencia seran establecidos en el Pliego de Condiciones y/o en el documento contractual.

Esta garantia sera devuelta a solicitud del contratista, previo informe liberatorio de la garantia

emitido por el Area Solicitante de la obra.

Para garantizar la buena ejecucion de obra para procesos de contratacion de la Categoria III, se
aceptara la presentacion de la Boleta de Garantia para empresas del exterior u otra requerida en
el Pliego de Condiciones, que sea emitida en Bolivia por una entidad financiera regulada por la
ASFI.

Para procesos de contratacion de la Categoria I y Categoria II, en reemplazo de la garantia se

podra realizar retenciones de acuerdo a lo establecido en el pliego de condiciones.
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e) Garantia de Funcionamiento de Maquinaria y/o Equipo

Tiene por objeto garantizar el buen funcionamiento y/o mantenimiento de la maquinaria y/o
equipo, el porcentaje y la vigencia seran establecidos en el Pliego de Condiciones y/o el documento
contractual.

Para garantizar el funcionamiento de maquinaria y/o equipo para procesos de contratacion de la
Categoria III, solo se aceptara la presentacion de la Garantia a Primer Requerimiento para

empresas nacionales o la Boleta de Garantia para empresas del exterior.

Para procesos de contratacion de la Categoria I y Categoria II, en reemplazo de la garantia se

podra realizar retenciones de acuerdo a lo establecido en el pliego de condiciones.

Esta garantia sera devuelta al proveedor una vez cumplido el plazo estipulado en el contrato, cuyo
procedimiento sera definido por la empresa filial.

Otras Garantias

Si la empresa lo estima conveniente, podra solicitar otras garantias que resulten las mas adecuadas
al tipo, categoria de contratacion y el objeto que se pretende garantizar, tales como garantia de

fabrica y garantia de materiales, que se mencionan de caracter enunciativo y no limitativo.

ARTICULO 17. (CAUSALES DE EJECUCION DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE PROPUESTA)

La Garantia de Seriedad de Propuesta sera ejecutada en los siguientes casos:

a) Cuando el proponente haya desistido de continuar participando en el proceso de adquisicion de
bienes, construccion de obras y contratacion de servicios, después de la apertura de propuestas y
antes de la notificacion con la adjudicacion.

Cuando el proponente adjudicado incumpla en la presentacién de documentos para la firma del
contrato.
Cuando el proponente desista de firmar el contrato habiendo presentado los documentos

requeridos.
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d) Cuando el proponente incurra en las causales de impedimento para participar, establecidas en el

articulo 51 del presente reglamento.

e) Cuando el proponente adjudicado no presente la garantia de cumplimiento de contrato.

SECCION III

ASPECTOS DE LOS PROCESOS DE ADQUISICION, CONSTRUCCION Y CONTRATACION

ARTICULO 18. (METODOS DE SELECCION)

El método de seleccion de propuestas, asi como la ponderacién en las férmulas de calculo, seran definidos

por el Area Solicitante y debera estar establecido en el Pliego de Condiciones, Especificaciones Técnicas o

Términos de Referencia. La metodologia de seleccion estard basada en el cumplimiento de requisitos

minimos exigidos y cumplimiento de requisitos adicionales (cuando se requieran).

Se consideraran los siguientes métodos de seleccién:

Calidad y precio. Método de seleccion que permite elegir la propuesta que, habiendo cumplido

los requisitos minimos, presente la mejor calificacion combinada en términos de requisitos

adicionales y precio.

Presupuesto fijo. Método de seleccién que permite elegir la propuesta que, habiendo cumplido

los requisitos minimos, presente la mejor evaluacion de requisitos adicionales, en conformidad a

un presupuesto fijo establecido por la empresa.

Menor precio. Método de seleccion que permite elegir la propuesta con el menor precio entre

aquellas que hubieran cumplido los requisitos minimos.

La empresa filial o subsidiaria establecerda mediante un procedimiento los criterios y metodologias de

evaluacion de los diferentes métodos de seleccion sefialados, pudiendo considerar los siguientes criterios:

Evaluacion de Requisitos Minimos. - Se refiere a aquellos aspectos técnicos, financieros,

medioambientales, estratégicos, de responsabilidad social u otros que la empresa considere necesarios y

suficientes para garantizar el cumplimiento de los objetivos establecidos en los documentos de la

Convocatoria Publica.
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El cumplimiento de los requisitos minimos sera evaluado objetivamente, utilizando la modalidad cumple /

no cumple.

Ejemplo:

Tabla de Evaluacion de Requisitos Minimos

REQUISITOS MINIMOS Cumple No cumple
(a) Requisito financiero 1 X

(b) Requisito financiero 2

(c) Requisito técnico 1

(e) Requisito medioambiental

X
X
(d) Requisito técnico 2 X
X
X

" ..

El incumplimiento de cualquier requisito minimo conllevara la descalificacion de la propuesta.

Evaluacidon de Requisitos Adicionales ("ERA". - Cuando asi se requiera, la empresa planteara un

conjunto de requisitos adicionales a los requisitos minimos. Dichos requisitos adicionales seran evaluados

conforme a grados de desempeiio, utilizando escalas de evaluacién de las siguientes caracteristicas:
Para cada requisito adicional se asignara:

Puntaje cien (100) a aquel desempefio que sea identificado como excelente, representado por el
nivel mas alto de la escala de evaluacion;

Puntaje cero (0) a aquel desempefio que cumpla con lo minimo necesario (requisito minimo),
representado por el nivel mas bajo de la escala de evaluacion;

Se asignaran puntajes entre cero y cien a desempefios que oscilen entre lo minimo necesario

(requisito minimo) y lo excelente.
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Los requisitos adicionales seran ponderados en funcién de su importancia relativa. La suma de las

ponderaciones sera de cien por ciento (100%).

La evaluacion de requisitos adicionales de la propuesta ("ERA”), sera calculada como el promedio
ponderado de los puntajes obtenidos en cada uno de los requisitos adicionales, utilizando la siguiente

formula:

es el puntaje obtenido por la propuesta en el requisito adicional “i”.
es la ponderacion del requisito adicional “i”; la sumatoria de las ponderaciones de todos los
requisitos adicionales es igual a 100%.

es la evaluacion del desempefio de la propuesta en el requisito adicional “i”.

A manera de ejemplo, no condicionado al mismo, se muestra la siguiente tabla de evaluacién de requisitos
adicionales, la misma que podra ser adecuada, complementada o sustituida por otra metodologia que la
empresa considere pertinente que permita elegir objetivamente la propuesta mas conveniente a los

intereses econdmicos de la empresa, la misma debera ser incluida en el Pliego de Condiciones.

Ejemplo:

Tabla de Evaluacion de Requisitos Adicionales

REQUISITOS ADICIONALES Y ESCALAS DE Ponderacion Evaluacion Puntaje
EVALUACION (W) (Vi) (Pi)
(a) Requisito financiero adicional
- Excelente (100 puntos): ROE = 5% 50 puntos
- Bueno (67 puntos): ROE = 4%
- Regular (33 puntos): ROE = 3% (ROE = 3,5%)
- Minimo (0 puntos): ROE = 2%
(b) Requisito técnico adicional
- Excelente (100 puntos): Aleacidn tipo A 67 puntos
- Bueno (67 puntos): Aleacién tipo B
- Regular (33 puntos): Aleacién tipo C (Aleacion tipo B)
- Minimo (0 puntos): Aleacion tipo D
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(c) Requisito técnico adicional

- Excelente (100 puntos): Diametro = 10 mm 20 puntos

. g (Diémetro = 6 mm)
- Minimo (0 puntos): Didmetro =5 mm
(d) Requisito medioambiental

- Excelente (100 puntos): Descripcion...

100 puntos
i 20%
()

- Minimo (0 puntos): Descripcidn...
EVALUACION DE REQUISITOS ADICIONALES DE LA PROPUESTA (“ERA")

A. Calculo del Puntaje Total para la Modalidad a) Calidad y Precio

Los requisitos minimos no se puntdan por ser de obligatorio cumplimiento.
El puntaje correspondiente al precio "PP"”sera calculado mediante la siguiente formula:
e Siel precio de la propuesta evaluada "P"es menor o igual a 80% de la prevision de precio
"PvP", es decir, si P < 0,8( PvP),
PP = 100(FP)
Si el precio de la propuesta evaluada "P”esta entre 80% y 120% (inclusive) de la prevision
de precio "PvP’, es decir, si ,8( PvP) < P< 1,2( PvP),

P
PP = 100(FP) (3 - 2,5m)

Si el precio de la propuesta evaluada "P”es mayor a 120% de la prevision de precio "PvP’,

es decir, si P > 1,2( PvP ), la propuesta queda descalificada.

es el monto de la prevision de precio.
FP es la ponderacion del precio frente a requisitos adicionales, que debera estar entre 0,3 y 0,7.

P es el precio de la propuesta evaluada.

El puntaje correspondiente a requisitos adicionales (“PRA”) serad calculado mediante la siguiente

formula:
PRA = ERA (1 — FP)
Donde:

ERA es la evaluacion de requisitos adicionales de la propuesta.
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El puntaje total de la propuesta evaluada ( "PT”) sera calculado mediante la siguiente formula:
PT = PP + PRA

Sera seleccionada la propuesta con mayor puntaje PT.

Calculo del Puntaje Total para la Modalidad b) Presupuesto Fijo
PT = ERA

Donde:
ERA es la evaluacion de requisitos adicionales de la propuesta.

Sera seleccionada la propuesta con mayor puntaje PT.

Criterio de Seleccion para la Modalidad c) Menor Precio

Serd seleccionada la propuesta de menor precio: Min(P;), para todo proponente habilitado "j".

ARTICULO 19. (PROPUESTAS QUE EXCEDEN EL MONTO LIMITE DE CATEGORIA DEL
PROCESO DE ADQUISICION, CONSTRUCCION Y CONTRATACION)

En caso que la(s) propuesta(s) econdmica(s) de un proceso de contratacion iniciado como Categoria II,
exceda(n) el monto limite de esa categoria y las mismas fueron evaluadas objetivamente de acuerdo al
presente, el Area Solicitante solicitara a la Gerencia General autorice proseguir con el proceso de adquisicion
de bienes, construccion de obras y contratacion de servicios en la Categoria III, seglin las propuestas

recibidas.

En caso que esto suceda de la Categoria I a la Categoria II, el Responsable de Contratacion de esta Ultima

sera quién autorice proseguir con el proceso de adquisicidn en la categoria II.
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ARTICULO 20. (ADJUDICACION POR ITEMS, LOTES, TRAMOS O PAQUETES)

L. La contratacion de bienes, obras y servicios podra ser adjudicada por items, lotes, tramos o
paquetes que deben estar establecidos en el Pliego de Condiciones, Especificaciones Técnicas o
Términos de Referencia.

El Pliego de Condiciones, Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, debera considerar
la prevision de precio por cada item, lote, tramo o paquete, asi como el nimero y naturaleza de
los items, lotes, tramos o paquetes, las condiciones a presentar en las propuestas y los métodos
de seleccion y adjudicacion. El Pliego de Condiciones deberd especificar la(s) férmula(s) de
evaluacion por item, lote tramo o paquete segun corresponda, pudiendo existir variables generales
y variables especificas para cada item, lote, tramo o paquete.

La contratacion comprendera items, lotes, tramos o paquetes a ser evaluados y adjudicados
separadamente.

Cuando un proponente presente su propuesta para mas de un item, lote, tramo o paquete debera

presentar una propuesta técnica y econémica para cada item, lote, tramo o paquete.

ARTICULO 21. (DECLARATORIA DESIERTA)

Se declarara desierto un proceso de adquisicion de bienes, construccion de obras y contratacion de

servicios, cuando:

No se haya recibido ninguna propuesta en los plazos establecidos.

Ninguna de las propuestas cumpla las condiciones econdmicas, técnicas, comerciales o
administrativas requeridas.

El proponente adjudicado desista de firmar el documento contractual o incumpla en la presentacion

de documentos para la suscripcion del contrato y no existan otras propuestas calificadas.

Declarada desierta la convocatoria; en forma previa a realizar la nueva Convocatoria Publica, el Area
Solicitante, en coordinacién con el Area Administrativa y/o Financiera y de ser necesario se pedira la
concurrencia del Area Legal, analizaran las causas por las que se hubiera declarado desierta la anterior
Convocatoria Publica, a fin de ajustar el nuevo Pliego de Condiciones, Especificaciones Técnicas o Términos

de Referencia.
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Para la segunda convocatoria no requerira de una nueva solicitud, verificacion presupuestaria ni
autorizacion de inicio de proceso cuando corresponda, siempre y cuando no modifiquen el objeto y la

prevision de precio.

ARTICULO 22. (REVISION DE GARANTIA DE SERIEDAD DE PROPUESTA)

La Garantia de Seriedad de Propuesta de los procesos de contratacion para la Categoria III y Categoria
Especial cuando corresponda sera revisada por el Area Administrativa y/o Financiera; debiendo verificar

que las garantias presentadas sean iguales, superiores o mejores a las solicitadas.

En caso de existir errores subsanables, en un plazo de hasta dos (2) dias habiles posteriores a la apertura
de propuestas, el Area Administrativa y/o Financiera comunicarad las mismas mediante canal de
comunicacién autorizado a todos los proponentes. En caso de ser necesario convocara a todos estos a una
reunion publica, para que (el/los) proponente(s) observado(s) subsane(n) la garantia en el plazo maximo
de diez (10) dias habiles computados a partir de su notificacion. En caso de que se realice en acto publico,
el plazo correra a partir del dia siguiente habil de realizado el mismo debiendo levantar un Acta con la firma

de todos los asistentes.

En caso de que el Comité Evaluador de Ofertas durante la apertura identifique que un proponente no
presento los requisitos minimos o que su propuesta econdmica sea inferior o exceda en 20% a la prevision
de precio, siendo descalificado, se informara al Area Administrativa/Financiera para no realizar la

verificacion de la Garantia correspondiente.

Subsanadas las observaciones o vencido el plazo establecido, el Area Administrativa y/o Financiera emitira
el informe de verificacion y validez de las garantias dirigido al Comité Evaluador de Ofertas para que

contindien con el proceso.

En caso que los proponentes necesiten un plazo mayor a diez (10) dias habiles para enmendar los errores
subsanables en sus garantias, deberan hacer llegar su requerimiento debidamente justificado para
consideracion de la empresa. Esta se pronunciara de forma escrita y en caso de aceptarla, el plazo de

ampliacion no podra superar al plazo inicial y hara conocer su decision a los demas proponentes.
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Las propuestas que no subsanen las observaciones a las garantias de seriedad de propuesta en el plazo
establecido, se daran por no presentadas y seran inhabilitados para presentarse en otras convocatorias de
las empresas filiales y subsidiarias de ENDE Corporacion por el periodo de seis (6) meses, computables a
partir de la notificacién al proponente posterior a la emision del informe de validez de garantias de seriedad

de propuesta.

ARTICULO 23. (ERRORES SUBSANABLES)

Se deberan considerar como criterios de subsanabilidad los siguientes:

a) Cuando se presente una Garantia de Seriedad de Propuesta diferente a la solicitada en el Pliego de
Condiciones, Especificaciones o Términos de Referencia o sea presentada con errores, que no
comprometan la exigibilidad de la misma.

Cuando se detecten errores u omisiones, accesorios, accidentales o de forma que no afecten la
validez y legalidad de la propuesta presentada.

Presentar el Formulario de Declaracién Jurada con la firma de un representante de la empresa
proponente, diferente al representante legal autorizado.

Cuando la experiencia del personal técnico o propuesta técnica del proponente en la fase de
evaluacion no sea clara y sustentable. El proponente debera aclarar o sustentar la informacion sin
modificar los datos declarados en el formulario en un plazo maximo de cinco (5) dias habiles. La
informacion requerida quedara registrada en Acta suscrita por todos los miembros del Comité
Evaluador de Ofertas y sera notificada a todos los proponentes a través del canal de comunicacion
establecido.

Cuando exista discrepancia entre los montos de la propuesta indicados en numeral y literal,
prevalecera el literal.

Si el resultado de la multiplicacién del precio unitario por la cantidad, es incorrecto, prevalecera el
precio unitario para obtener el monto total revisado. Cuando la diferencia entre el monto total
propuesto y el monto total revisado sea menor o igual al dos por ciento (2%) y esta diferencia sea
positiva o negativa. Los errores aritméticos seran evaluados por forma de adjudicacion: items, lotes,

tramos o paquetes.
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Cuando los documentos presentados para la elaboracidén y suscripcion de contrato, presenten
observaciones de acuerdo a las condiciones establecidas por la empresa.

Cuando la propuesta presentada de acuerdo a condiciones o requisitos que no estén claramente
sefialados en el Pliego de Condiciones, Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia,
requieran complemento.

Cuando el proponente oferte condiciones superiores a las requeridas en el Pliego de Condiciones,
Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, siempre que estas condiciones no afecten el fin

para el que fueron solicitadas y/o se consideren beneficiosas para la empresa.

ARTICULO 24. (DOCUMENTOS LEGALES PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO)

Los documentos legales y administrativos, podran ser requeridos de acuerdo a la naturaleza de la
contratacion Unicamente al proponente adjudicado en original o fotocopia legalizada para la formalizacién
del contrato.

En caso que los documentos presentados para la elaboracion y suscripcion de contrato, presenten
observaciones de acuerdo a las condiciones establecidas por la empresa, se solicitara subsanar las mismas
en el plazo a establecerse en un periodo maximo de diez (10) dias habiles. Este requerimiento debera ser

remitido por el area de adquisiciones, previa solicitud del Area Legal de la empresa.

Pasado el plazo, si el proponente adjudicado no presenta la documentacion, éste sera descalificado,
procediéndose a la ejecuciéon de su garantia de seriedad de propuesta y se pasara al siguiente mejor
evaluado y asi sucesivamente. En caso de no existir otros proponentes calificados, el proceso sera declarado

desierto.

Para el caso de las empresas extranjeras, a requerimiento del proponente adjudicado o por decision
motivada de la empresa, se podra ampliar por Unica vez el plazo de presentacién de documentos legales y
administrativos por un periodo determinado en funcién a los tramites requeridos, debiendo acreditar para

tal fin los documentos que sustenten el ingreso a Cancilleria o su equivalente del pais que corresponda.

En caso de fuerza mayor debidamente justificada y aceptada por la empresa, a requerimiento del

proponente adjudicado o por decision motivada de la empresa, se podra ampliar por Unica vez el plazo de
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presentacion de documentos legales y administrativos por un periodo de hasta veinte (20) dias habiles

computables a partir de la finalizacién del plazo inicial otorgado.

ARTICULO 25. (CAUSALES DE DESCALIFICACION)

Son causales de descalificacion:

a)

b)

Cuando las propuestas no cumplan con los requisitos minimos establecidos en el Pliego de
Condiciones, Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia.

Falta de presentacion, modificacién o incumplimiento a las condiciones y requisitos del Formulario
de Declaracion Jurada de presentacion de propuesta.

Presentar el Formulario de Declaracién Jurada sin firma.

La falta de presentacién de formularios solicitados en el Pliego de Condiciones.

Si el proponente hubiese omitido la presentacién de la garantia de seriedad de propuesta (cuando
esta hubiese sido requerida).

Cuando la garantia de seriedad de propuesta presentada contenga observaciones y esta no fuera
subsanada en el tiempo establecido.

Cuando el proponente rehlse ampliar el tiempo de vigencia de la garantia de seriedad de
propuesta.

Si la propuesta econdmica no cotiza la totalidad del requerimiento, salvo que el pliego prevea la
adjudicacion por item, lote, tramo o paquete.

La falta de la presentacion de la propuesta técnica.

Cuando el proponente presente dos o mas alternativas en una misma propuesta, salvo esta
modalidad sea requerida en el Pliego de Condiciones, Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia.

Cuando el proponente presente dos o mas alternativas para un item, lote, tramo o paquete o de
la oferta total, salvo esta modalidad sea requerida en el Pliego de Condiciones, Especificaciones
Técnicas o Términos de Referencia.

Cuando la(s) propuesta(s) econémica(s) sea(n) inferior(es) o exceda(n) en veinte por ciento (20%)

la prevision del precio.
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m) Si el resultado de la multiplicacion del precio unitario por la cantidad es incorrecto, prevalecera el
precio unitario para obtener el precio total revisado. Cuando la diferencia entre el monto total
propuesto y el monto total revisado sea mayor al dos por ciento (2%) y esta sea positiva 0 negativa.
Los errores aritméticos seran evaluados por forma de adjudicacion: items, lotes, tramos o paquetes.
Cuando el proponente en el plazo establecido, no presente la documentacién, aclaracién o
complementacion que le fuese solicitada sobre aspectos subsanables.

Cuando la documentacion presentada para la firma de contrato no cumpla con las condiciones
requeridas y/o requisitos establecidos en el Pliego de Condiciones y no sea subsanada en los plazos
requeridos, salvo que el proponente adjudicado hubiese solicitado la ampliacion de plazo
debidamente justificada y documentada para la presentacién de los documentos de manera
oportuna y este hubiese sido autorizado por el Responsable de Contrataciones de manera
razonable.

Las propuestas que no alcancen el puntaje minimo requerido en la etapa de evaluacion técnica
(cuando corresponda).

Cuando el proponente adjudicado desista de forma expresa o tacita de suscribir el contrato.
Cuando el proponente rehlise ampliar la validez de su propuesta.

Cuando el proponente se encuentre dentro de las causales de impedimento descritas en el articulo

51 del presente Reglamento.

ARTICULO 26. (CANCELACION, SUSPENSION Y/O ANULACION DEL PROCESO DE
ADQUISICION, CONSTRUCCION Y CONTRATACION)

El Responsable de Contratacion podra cancelar, anular o suspender el proceso de adquisicion de bienes,
construccion de obras y contratacion de servicios hasta antes de la suscripcion del Contrato o emision de
la Orden de Compra u Orden de Servicio, sin ninguna responsabilidad para la empresa, previo informe

técnico, administrativo y legal motivado, segln corresponda.
La cancelacion procedera cuando:

a. Exista un hecho de fuerza mayor y/o caso fortuito irreversible que no permita la continuidad

del proceso;
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Se hubiera extinguido o modificado la necesidad de la adquisicion de bienes, construccion de
obras y contratacion de servicios;

Las propuestas no resulten convenientes para la empresa;

La ejecucion y resultados dejen de ser oportunos o surjan cambios sustanciales en la

estructura y objetivos de la empresa;

Cuando sea necesario cancelar uno o varios items, lotes, tramos o paquetes, se procedera a la
cancelacién parcial de los mismos, debiendo continuar el proceso para el resto de los items, lotes,
tramos o paquetes.

Cuando la cancelacién se realice antes de la fecha establecida para la fecha tope de presentacién de

propuestas, la empresa procedera a la devolucion de las propuestas recibidas.

Cuando la cancelacion sea posterior a la apertura de propuestas, la empresa devolvera las mismas
a solicitud del Proponente, debiendo conservar una copia para el expediente del proceso.

La suspension procedera:

Cuando a pesar de existir la necesidad de la adquisicion de bienes, construccion de obras y
contratacion de servicios, se presente un hecho de fuerza mayor y/o caso fortuito que no permita la
continuidad del proceso.

Los plazos se reanudaran mediante documento expreso, desde el momento en que el impedimento

se hubiera subsanado y reprogramando el cronograma.

Si la suspensidon se hubiera producido antes del cierre de presentacidn de propuestas, en la

reanudacion del proceso se aceptara la participacion de nuevos proponentes.

La anulacién hasta el vicio mas antiguo, en el caso de que desvirtlen la legalidad y validez del

proceso, procedera cuando se determine:

a) Incumplimiento o inobservancia al presente Reglamento;

b) Error en el Pliego de Condiciones, Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia.
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Se podra anular uno o varios items, lotes, tramos o paquetes, debiendo continuar el proceso con el

resto de los items, lotes, tramos o paquetes seguin la modalidad que corresponda.

El Area Administrativa y/o Financiera, pondra a conocimiento de los proponentes, la cancelacion,
suspension o anulacion del proceso de adquisicion de bienes, construccion de obras y contratacion de
servicios y la empresa, en este caso no asumira responsabilidad alguna respecto a los proponentes

afectados por esta decision.

ARTICULO 27. (DESISTIMIENTO DE LOS PROPONENTES)

Los proponentes podran desistir de participar del proceso de adquisicion de bienes, construccion de obras

y contratacién de servicios una vez presentadas sus propuestas:

a) Antes de la fecha y hora establecida en la convocatoria y/o el Pliego de Condiciones, para la
presentacion de propuestas, en este caso la empresa devolvera la propuesta haciendo constar ésta
en el libro de recepcion de propuestas.

Después de la fecha y hora establecida en la convocatoria y/o el Pliego de Condiciones, para la
presentacion de propuestas y antes de la notificacion de la adjudicacion; en este caso la empresa

procedera a la ejecucion de la garantia de seriedad de propuesta.

ARTICULO 28. (ADJUDICACION AL SIGUIENTE MEJOR CALIFICADO)

Cuando el proponente ganador haya sido adjudicado y este no presentase los documentos legales y
administrativos requeridos para la suscripcion del contrato, o cuando este desista expresa o tacitamente
de la suscripcion del contrato, el Responsable de Contrataciones podra adjudicar al siguiente proponente
mejor calificado previo informe del Comité Evaluador, solicitandole la presentaciéon de la documentacién

legal y administrativa para la suscripcion del contrato o en su caso declarar desierta la convocatoria.

ARTICULO 29. (CANAL UNICO DE COMUNICACION)

Durante todo el proceso de adquisicion de bienes, construccion de obras y contratacion de servicios, los
proponentes podran comunicarse con la empresa Unicamente a través del canal de comunicacion

debidamente autorizado en el Pliego de Condiciones (carta, correo electrdnico y/o fax).
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ARTICULO 30. (MODIFICACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES, ESPECIFICACIONES
TECNICAS O TERMINOS DE REFERENCIA)

La empresa podra ajustar el Pliego de Condiciones, Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia,
por iniciativa propia o como resultado de actividades previas, poniendo en conocimiento de todos los
potenciales proponentes, a través de los canales de comunicacién definidos, con el plazo suficiente para

que tomen conocimiento de las modificaciones realizadas.
Las modificaciones al pliego de condiciones seran aprobadas por el Responsable de Contrataciones o la

persona que delegue el Gerente General.

CAPITULO IV
CATEGORIAS DE ADQUISICION, CONSTRUCCION Y CONTRATACION

ARTICULO 31. (CATEGORIAS Y SUS CUANTIAS)

CATEGORIA CUANTIA

. DESDE EL MONTO LIMITE ESTABLECIDO PARA CAJA CHICA O
CATEGORIA I FONDO ROTATORIO A Bs150.000 (CIENTO CINCUENTA MIL
00/100 BOLIVIANOS)

) DE Bs150.001 (CIENTO CINCUENTA MIL UNO 00/100
CATEGORIA II BOLIVIANOS) HASTA 13.920.000,00 (TReCE MILLONES
NOVECIENTOS VEINTE MIL 00/100)

z DESDE 13.920.001,00 (TReCe MILLONES NOVECIENTOS
CATEGORIAIII VEINTE MIL UNO 00/100) EN ADELANTE

CATEGORIA ESPECIAL SIN LIMITE DE MONTO

ENDE Corporacion Pagina 33 de 61




Version N° 3

REGLAMENTO DE ADQUISICION DE
NS BIENES, CONSTRUCCION DE OBRAS
LN g/ésws:(m Y CONTRATACION DE SERVICIOS

Aprobado: 26/04/2023

ARTICULO 32. (PROCESOS DE ADQUISICION, CONSTRUCCION Y CONTRATACION
CONJUNTOS)

La adquisicion de bienes, construccion de obras o contratacion de servicios conjuntos, consisten en agrupar
las filiales y subsidiarias para adquirir bienes, construir obras y contratar servicios de manera concentrada,
al aplicar un proceso de seleccién Unico y centralizado, con el objeto de reducir los costos de transaccién

y aprovechar las economias de escala.

Siendo que las cuantias de adquisicion de bienes, construccion de obras y contratacion de servicios y por
tanto las modalidades son diferentes entre las empresas filiales y subsidiarias de ENDE Corporacion, para
cada empresa se aplicara el nivel de materialidad que corresponda y deberan tener la autorizacion,

conforme estipula la normativa u procedimiento propio de la empresa.

En funcidn a la adquisicion de bienes, construccion de obras y contratacion de servicios a ser adquiridos
de manera conjunta, se conformara un Comité con los representantes de las empresas filiales y subsidiarias
de ENDE Corporacion que participaran del proceso; asimismo, cada empresa participante debera designar
un representante para la elaboracién de las Especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia, que

deberan ser consensuados entre las empresas participantes. Para este trabajo, cada empresa debera:

a) Determinar sus requerimientos.

b) Determinar las cantidades.

c) Definir el nimero y/o periodicidad de las entregas.
d) Establecer los lugares de entrega.

e) Verificar la disponibilidad presupuestaria.

Las Especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia seran puestas a consideracion de la Gerencia
Corporativa de ENDE, para el establecimiento del Plan de Adquisiciones o Contrataciones Conjuntas que

contendra los siguientes puntos:

a) La relacién de los bienes, obras y/o servicios que seran contratados conjuntamente.
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b) La designacion de la(s) empresa(s) encargada(s) de realizar los procesos que correspondan.

c) Los cronogramas tentativos de dichos procesos.

Una vez establecido el Plan de Adquisiciones o Contrataciones Conjuntas, éste sera comunicado a las
empresas filiales y subsidiarias de ENDE Corporacion que participaran del proceso, para su aplicacion. La(s)
empresa(s) designada(s) para realizar proceso, debera(n) cumplir todos los pasos establecidos en la

categoria que corresponda.
La empresa que lidere el proceso asumira los gastos en los que se incurra (publicaciones, courier u otros).

En caso de contrataciéon conjunta, cada empresa designara a dos o mas trabajadores de su empresa, para
que formen parte del Comité Evaluador y remitir los nombres al Gerente General de la empresa designada

como lider.

Una vez que se cuente con la autorizacion de adjudicacion por las instancias de cada empresa filial, se
pondra a consideracion de los niveles de autorizacion que corresponda en cada empresa y se suscribiran
contratos individuales con cada una de las filiales contratantes, manteniendo los precios unitarios
adjudicados. Los pagos se realizaran por cada una de las filiales contratantes de acuerdo a lo establecido
en el contrato.

Al finalizar el proceso, la empresa designada debera remitir una fotocopia autenticada del expediente
completo de la adquisicion de bienes, construccién de obras o contratacion de servicios conjunta, a cada

empresa participante de ENDE Corporacion y a la Gerencia Corporativa de ENDE.

ARTICULO 33. (PROCESOS DE ADHESION)

La empresa podra adherirse a un proceso de adquisicion de bienes, construccion de obras o contratacion
de servicios de otra empresa filial o subsidiaria de ENDE Corporacién, ya iniciado o concluido dentro los
ultimos seis (6) meses, debiendo justificar las ventajas de realizar este acto, respetando las categorias

establecidas y presentando la documentacion de respaldo que corresponda.
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ARTICULO 34. (ADQUISICION DE BIENES, CONSTRUCCION DE OBRAS Y CONTRATACION
DE SERVICIOS - CATEGORIA I)

Categoria de adquisicion de bienes, construccién de obras y contratacion de servicios hasta Bs150.000
(Ciento Cincuenta Mil 00/100 Bolivianos), para atender requerimientos de atencion inmediata y
requerimientos menores que asi lo ameriten. El tratamiento especifico del procedimiento de adquisiciones,
construcciones o contrataciones para la categoria I, se definira en el Manual de Procedimientos de cada
empresa filial desarrollado de acuerdo con el inc. v) del articulo 7 del presente, debiendo contener

minimamente el siguiente detalle de actividades:

Solicitud del bien, obra o servicio.

Aprobacién de solicitud.

1
2
3. Orden de compra, orden de Servicio o contrato (cuando corresponda).
4

Recepcion del bien, obra o servicio.

ARTICULO 35. (ADQUISICION DE BIENES, CONSTRUCCION DE OBRAS Y CONTRATACION DE
SERVICIOS - CATEGORIA II)

Es la categoria de adquisicion de bienes, construccion de obras y contratacion de servicios de Bs150.001
(Ciento Cincuenta Mil Uno 00/100 Bolivianos) hasta 13.920.000,00 (Trece Millones Novecientos Veinte Mil
00/100). El procedimiento especifico de las adquisiciones, construcciones o contrataciones para la categoria
11, se definird en el Manual de Procedimientos de cada empresa filial desarrollada de acuerdo con el inc. v)

Articulo 7 del presente reglamento, debiendo contener minimamente el siguiente detalle de actividades:

Solicitud del bien, obra o servicio.

Verificacion presupuestaria (cuando corresponda)

Aprobacion de solicitud

Convocatoria publica

Designacion Comité Evaluador de Ofertas

Recepcién de propuestas o cotizaciones

Verificacion y evaluacion
7.1. Verificacidon de garantia de seriedad de propuesta (cuando sea requerida)
7.2. Evaluacion de propuestas

Adjudicacion
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9. Comunicacion de resultado del proceso y requerimiento de documentos legales y administrativos

10. Verificacién de documentos legales del proponente adjudicado

11. Formalizacion de la adquisicién, construccidn o contratacién — contrato / orden de compra / orden
de servicio

12. Designacion (es) responsable (s) de recepcion de bienes, obras y/o servicios

13. Recepcion del bien, obra o servicio.

ARTICULO 36. (ADQUISICION DE BIENES, CONSTRUCCION DE OBRAS Y CONTRATACION
DE SERVICIOS - CATEGORIA III)

Es la categoria de adquisicion de bienes, construccion de obras y contratacion de servicios desde
13.920.001,00 (Trece Millones Novecientos Veinte Mil Uno 00/100) en adelante. El procedimiento especifico
de las adquisiciones, construcciones o contrataciones para la categoria III, se definird en el Manual de
Procedimientos de cada empresa filial, desarrollado de acuerdo con el inciso v) del Articulo 7 del presente

reglamento debiendo contener minimamente el siguiente detalle de actividades:

. Solicitud del bien, obra o servicio
. Verificacién presupuestaria
. Aprobacién de inicio (debiendo ser aprobado por Gerente General)
. Convocatoria publica
. Designacion comité evaluador de ofertas
. Recepcion de propuestas
. Verificacion y evaluacion
7.1) Verificacion de garantias de seriedad de propuestas
7.2) Evaluacién de propuestas
7.3) Informe de cumplimiento
8. Adjudicacion
9. Comunicacion de resultado del proceso y requerimiento de documentos legales y administrativos
10. a) Verificacion de documentos legales del proponente adjudicado
b) Autorizacion de firma de contrato, orden de compra u orden de servicio (por parte de
Directorio)
11. Formalizacion de la adquisicion, construccion o contratacion — contrato / orden de compra /
orden de servicio
12. Designacion responsables de recepcion de bienes, obras y/o servicios
13. Recepcion del bien, obra o servicio.

Se debe contar con un Informe Técnico y/o Financiero, un Informe Legal dirigido al Directorio con la

aprobacién del Gerente General, debiendo contemplar conclusiones y recomendaciones cuya redaccion sea

ENDE Corporacion Pagina 37 de 61




Version N° 3

REGLAMENTO DE ADQUISICION DE
NS BIENES, CONSTRUCCION DE OBRAS
LN g/ésws:(m Y CONTRATACION DE SERVICIOS

Aprobado: 26/04/2023

clara, precisa y completa en relacion a cada caso, evitando el uso de términos inciertos, que adviertan

incertidumbre al momento de que sean consideradas por el Directorio.

ARTICULO 37. (USO DE PROCEDIMIENTOS)

Los procedimientos utilizados en una categoria mayor podran ser aplicados en una categoria inferior, segin

el proceso de adquisicidn, construccidon o contratacién, pero no en forma inversa.

ARTICULO 38. (ADQUISICION DE BIENES, CONSTRUCCION DE OBRAS Y CONTRATACION
DE SERVICIOS - CATEGORIA ESPECIAL)

Forma de adquisicion de bienes, construccion de obras o contratacion de servicios aplicable a situaciones

especiales sin limite de monto, de acuerdo a las siguientes causales:

a) Proveedores monopdlicos u oligopdlicos de bienes y servicios ya sea en Bolivia o en el exterior.

b) Bienes y servicios con tarifa Unica o precio regulado (cuando la empresa no cuenta con
reglamentacion especifica para este tipo de contrataciones).

c) Contratos de adhesion con procesos adjudicados por ENDE Corporacion, sus empresas filiales o
subsidiarias.

d) Cuando se cuente con una oferta ganadora no mayor a seis (6) meses y el proveedor o contratista
haya cumplido con la firma del contrato, orden de compra u orden de servicio o haya cumplido
satisfactoriamente en el proceso original y ratifique precios y/o plazos de entrega.

Adquisicion, alquiler o anticrético de inmuebles o terrenos que por su ubicacion sean de alto valor
estratégico e imprescindibles para los fines empresariales por si (empresa) o a través de terceros
(inmobiliarias) en las condiciones en las que funciona normalmente el mercado inmobiliario.
Adquisicion, alquiler de maquinaria especializada (grupos electrégenos, maquinaria pesada) que
por la necesidad estratégica son imprescindibles para fines empresariales.

Cuando el proceso de adquisicién, construccion o contratacion en la Categoria II o Categoria III
sea declarado desierto por segunda oportunidad.

Cuando exista la necesidad de adquirir repuestos, y/o accesorios especificos de una determinada
industria, marca o proveedor y/o contratacion de servicios para el mantenimiento y preservacion

de equipos y maquinarias.
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V)

Adquisicion de bienes y/o contratacion de servicios especializados, hardware, software y otros.
Contratacion de medios de comunicacion escrita o electronica, marketing y publicidad.
Contratacion de servicios de consultoria o asesoria especializada (Ingenieria, Auditoria, Asesoria,
Peritos especialistas y otros). Con excepcion de Auditoria Externa para evaluacion de Estados
Financieros, cuyo caso no es alcanzado por el presente articulo y su contrataciéon sera aprobada
por el Directorio.

Estandarizacion de equipos y tecnologia segin experiencia y parque existente.

Cuando por tipo 0 marca de equipo exista un representante autorizado en Bolivia o en la region
(de acuerdo a los criterios utilizados por los proveedores).

Contratacion de entidades o empresas publicas que tengan la capacidad y precio de mercado para
prestar servicios, ejecutar obras o proveer bienes.

Ante incumplimiento del contrato suscrito.

Adquisicion de bienes que deben ser fabricados a medida o a requerimiento técnico.

Adquisicion de bienes o contratacion de servicios escasos en el mercado; siempre y cuando se
hubiera declarado desierta la primera convocatoria y que sea debidamente justificado.
Capacitacion del personal ofertada por universidades, institutos, academias u otros.

Alquiler de vehiculos.

Adquisicion de bienes, construccion de obras y contratacion de servicios para el cumplimiento de
Convenios de cooperacion institucional, Decretos, contratos o de otro tipo.

Adquisicion de bienes, construccion de obras y contratacion de servicios, consultorias, soluciones
de infraestructura tecnoldgica y software de las empresas filiales y subsidiarias de ENDE
Corporacion, previo convenio firmado entre las partes, por el cual el proveedor se compromete a
documentar y exponer los costos presupuestados y el margen de utilidad de la operacion,
asimismo, el contratante se comprometa a no revelar ni transferir a terceros, las especificaciones
técnicas, costos y utilidad transparentados por la parte vendedora. Ambos conceptos seran
definidos en el convenio.

Adquisicion de empresas, de acciones o participacion en empresas en el marco del Cédigo de

Comercio.

w) Adquisicion de activos y/o pasivos de empresas.
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x) Contratacion de servicios legales.

y) Contratacién de Obras o Servicios que por su naturaleza dependan de la ejecucion de otra(s)
Obra(s) o Servicio(s) y que por razones externas no atribuibles a ninguna de las partes se haya
provocado un desfase en la continuidad de las mismas.

z) Gastos corporativos prorrateables.

aa) Extension o ampliaciones de servicios generales recurrentes. (cuando la empresa no cuenta con

reglamentacion especifica para este tipo de contrataciones).

Los procesos de adquisicion de esta categoria se definiran a nivel procedimental, debiendo respetar las

instancias de aprobacion del proceso de acuerdo al nivel de materialidad.

Se faculta al Gerente General para que en virtud a la dinamica de las necesidades y del mercado, con base
a un informe técnico y legal, mediante memorandum, incorpore otros casos al listado, debiendo ser

ratificados por el Directorio en la proxima sesion a convocarse.

Los procesos especiales con niveles de materialidad de categoria II y categoria III deberan contener

minimamente los siguientes documentos:

Solicitud del bien, obra o servicio
Verificacion presupuestaria (Categoria III)
Autorizacion de inicio (cuando corresponda)
Iv. Cotizacion o propuesta (cuando corresponda)
V. Verificacién de Garantia de Seriedad de Propuesta (cuando corresponda)
VI. Autorizacion de contratacion (cuando corresponda)

VII. Contrato, Orden de Compra u Orden de Servicio

Para los procesos de contratacion que sean considerados en Directorio, se debe contar con un Informe
Técnico y/o Financiero, un Informe Legal dirigido al Directorio con la aprobacion del Gerente General,
debiendo contemplar conclusiones y recomendaciones cuya redaccidn sea clara, precisa y completa en
relacion a cada caso, evitando el uso de términos inciertos, que adviertan incertidumbre al momento de

que sean consideradas por el Directorio.
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ARTICULO 39. (CASOS DE EMERGENCIA)

En situaciones de emergencia declaradas mediante memorando o resolucién expresa por el Gerente
General, la administracién podra tomar las medidas necesarias para preservar el patrimonio, los ingresos,
la imagen y otras variables clave para la empresa, elaborando la documentacion, de ser necesario, en
forma ex - post y solo para aquellos casos en que sea posible, siendo dispensados aquellos que por su
naturaleza y oportunidad no puedan ser cumplidos. Controlada la situacién de emergencia, en los casos
que correspondan a Categoria III, informara al Directorio y solicitara ratificar las acciones adoptadas en el
marco del Articulo 325 del Cédigo de Comercio.

Cuando se comprometa montos mayores a la materialidad asignada al Gerente General mediante poder de
Administracion General aprobado por el Directorio, las emergencias y las acciones derivadas de las mismas,
deberan ser ejecutadas, autorizadas y aprobadas por el Gerente General o en impedimento de éste por la
autoridad ejecutiva correspondiente, y posteriormente deberan ser ratificadas por Directorio, no
constituyendo causal de emergencia la simple falta de planificacion, entendida ésta como la prevision de
ejecucion oportuna del proceso de adquisicion de bienes, construccion de obras y contratacion de servicios,

si no la identificacion de una situacion de riesgo emergente o sobreviniente.

CAPITULO V
PARTICIPANTES DE LOS PROCESOS DE ADQUISICION CONSTRUCCION
Y CONTRATACION

ARTICULO 40. (DIRECTORIO)

Las funciones del Directorio de manera enunciativa y no limitativa para los procesos de adquisicién de

bienes, construccion de obras y contratacion de servicios son:

Autorizar o rechazar la firma de contratos de la Categoria III y Categoria Especial desde el nivel de
materialidad de la Categoria III.
Solicitar documentacion complementaria de los procesos de adquisicion, construccion vy

contratacién (cuando consideren pertinente).
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3. En casos en que el monto a adjudicar haya excedido de la Categoria II a la Categoria III, podra
validar el proceso y autorizar la firma de contrato.

4. Ratificar la contratacién de un proceso realizado por emergencia.

ARTICULO 41. (GERENTE GENERAL)

El Gerente General es responsable de todos los procesos de adquisicién de bienes, construccion de obras
y contratacion de servicios, desde su inicio hasta su conclusion. Tiene las siguientes funciones y

atribuciones:

Autorizar la solicitud de inicio del proceso adquisicion, construccion o contratacion de la Categoria
III, y Categoria Especial hasta su nivel de materialidad de la Categoria III.

Aprobar el inicio del proceso de adquisicion de bienes, construccidon de obras y contratacion de
servicios producto de situaciones declaradas como emergencia, para todos los niveles de
materialidad.

Aprobar los informes técnico, legal y administrativo de autorizacion de firma del contrato.
Presentar al Directorio, la solicitud de autorizacion de firma de contrato para los procesos de
contratacion de la Categoria III y Categoria Especial desde el nivel de materialidad de la Categoria
I1I.

Aprobar y presentar los informes técnicos, financieros y/o legales dirigidos al Directorio, para la
solicitud de autorizacién de firma de contrato para los procesos de contratacion de la Categoria III
y Categoria Especial desde el nivel de materialidad de la Categoria III.

Designar al Comité Evaluador de Ofertas para la Categoria III.

Requerir la participacion de un perito de las empresas filiales o subsidiarias a solicitud del Area
Solicitante.

Disponer que los procesos de adquisicion de bienes, construccion de obras y contratacion de
servicios, se enmarquen en los principios y disposiciones establecidas en el presente Reglamento.
Adjudicar la adquisicion, construccidn o contratacion, con base en el informe del Comité Evaluador

de Ofertas para la Categoria III y Categoria Especial del nivel de materialidad de la Categoria III.
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. Aprobar la adjudicacién y la emision de la Orden de Compra u Orden de Servicio para la Categoria
III y Categoria Especial cuando segln el caso no se requiera elaborar contrato.

. Declarar desierto el proceso de adquisicion, construccién o contratacion de la Categoria III, con
base en el informe del Comité Evaluador y de acuerdo a lo establecido en el articulo 21 del presente
reglamento.

. Suscribir los contratos (contrato, orden de compra o servicio) inherentes a los procesos de
adquisicion, construccion o contratacion pudiendo delegar esta funcion siguiendo los procesos
administrativos correspondientes. Para firma de los contratos de la Categoria III debera contar con
la autorizacion del Directorio.

. Designar a los Responsables de Recepcion de bienes, obras y/o servicios de la Categoria III y
Categoria Especial desde el nivel de materialidad de la Categoria III.

. Requerir la ejecucion de las garantias que correspondan.

. Delegar parte o todas las funciones indicadas, sin eximirse de la responsabilidad de las mismas,
excepto las funciones que desarrolla en la Categoria III y Categoria Especial en el nivel de
materialidad de la Categoria III.

. Aprobar o rechazar informes para la suscripcion de contratos modificatorios y 6rdenes de cambio
(ampliacién de plazos, modificacion de cantidades y otros) en los que le corresponda de acuerdo
al nivel de materialidad.

. En caso de rechazo de autorizaciéon de firma de contrato por el Directorio y previa evaluacion del
caso, podra:

a. Instruir al Comité de Evaluacion aclarar y/o complementar el informe para consideracion del
Directorio sin que esto impliqgue modificacion de adjudicacion.
Ejecutar la accidon que corresponda segun las funciones que le fueron asignadas en el
presente Reglamento.

. Por razones de urgencia y conveniencia empresarial, podra bajo su responsabilidad adoptar las
medidas mas adecuadas en la gestién de los negocios de la empresa, con cargo a ratificacién por
el Directorio en su proxima reunion.

. Declarar situaciones de emergencia debidamente justificado cuando corresponda, para todos los

niveles de materialidad.
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ARTICULO 42. (RESPONSABLE DE CONTRATACION)

El Gerente General de la empresa es responsable de todos los procesos de adquisicion de bienes,
construccion de obras y contratacion de servicios, y mediante documento expreso podra delegar esta
funcién, excepto en la Categoria III y Categoria Especial en el nivel de materialidad de la Categoria III. La
delegacion a los Responsables de Contratacion, podra ser realizada periddicamente; la duracion de la

delegacion se consignara en el procedimiento.
Los Responsables de Contratacion tendran las siguientes funciones:

Aprobar los requerimientos de adquisicion, construccion o contratacion para la Categoria I,
Categoria II y Categoria Especial (hasta el nivel de materialidad de la Categoria II).

Aprobar la previsién de precio, Pliego de Condiciones, Especificaciones Técnica o Términos de
Referencia para la Categoria I, Categoria II y Categoria Especial (hasta el nivel de materialidad de
la Categoria II).

Revisar la Verificacion Presupuestaria cuando corresponda.

Designar al Comité Evaluador de Ofertas para la Categoria II.

Aprobar el informe del Comité Evaluador de Ofertas y sus recomendaciones o solicitar su aclaracion
y/o complementacién para los procesos de adquisicion, construccion o contratacion de la Categoria
II y Categoria Especial (hasta el nivel de materialidad de la Categoria II).

Adjudicar la adquisicion, construccion o contratacion de la Categoria II y Categoria Especial (hasta
el nivel de materialidad de la Categoria II).

Designar a los Responsables de Recepcion de bienes, obras y/o servicios de la Categoria II, y
Categoria Especial hasta el nivel de materialidad de la Categoria II.

Autorizar la ampliacion de plazo para la presentacion de la documentacion para la firma de contrato,
previa solicitud debidamente justificada y documentada por el proponente adjudicado.

Adjudicar al siguiente mejor calificado previo informe del Comité Evaluador de Ofertas, cuando el
proponente ganador no presente los documentos legales y administrativos requeridos para la

suscripcion del contrato o cuando este desista expresa o tacitamente a la suscripcion del mismo.
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. Declarar desierto el proceso de adquisicién, construccién o contratacién de la Categoria II, de
acuerdo a lo establecido en el articulo 21 del presente.

. Cancelar, suspender o anular los procesos de adquisicidn, construccion o contratacion de acuerdo
a lo establecido en el articulo 26 del presente.

. Recibir las causales de excusa (articulo 50) del personal para su participacion en un determinado
proceso de adquisicion, construccion y contratacion y previa evaluacion rechazarlas o aceptarlas.

13. Supervisar, controlar y hacer seguimiento de las actividades realizadas por los participantes del

proceso de adquisicion, construccion o contratacion.

14. Definir las acciones a tomar con las garantias proximas a su vencimiento.

Todas las funciones antes descritas en el presente articulo se aplican al Gerente General como

Responsable de Contratacién para los procesos categoria III y Categoria III Especial.

ARTICULO 43. (AREA SOLICITANTE)

El cumplimiento de las funciones establecidas para el Area Solicitante en el presente reglamento es
responsabilidad de su maxima autoridad jerarquica y de todos aquellos trabajadores del area que

desarrollen funciones relacionadas al mismo. Siendo sus principales funciones:

Gestionar la verificacion de la existencia o no de los bienes en almacenes, previo a su solicitud y
obtener constancia de esta verificacion.

Emitir la solicitud de adquisicién de bienes, construccion de obras y contratacion de servicios.
Elaborar el informe técnico de justificacion de la solicitud adquisicion de bienes, construccion de
obras y contratacién de servicios de acuerdo a procedimientos establecidos en el presente
reglamento.

Informar y prever el precio de cada adquisicion, construccion o contratacion.

Determinar las garantias a ser requeridas; montos o porcentajes.

Recomendar a los proponentes a ser invitados, de acuerdo a la Base de Datos de Proveedores de
su empresa u otros medios de informacion adecuados.

Requerir la disponibilidad presupuestaria, cuando corresponda.
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Elaborar los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas y rubricarlos. Cuando el Area
Solicitante no cuente con personal técnico calificado, solicitara el asesoramiento de otras unidades
0 de especialistas (trabajo multidisciplinario) de la misma empresa, consultores o de empresas
filiales y subsidiarias de ENDE Corporacion.

Definir las férmulas de cdlculo de los métodos de seleccidon en los Términos de Referencia o
Especificaciones Técnicas”.

. Coordinar con el Area Administrativa y/o Financiera aspectos especificos del Pliego de Condiciones,
Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, pudiendo requerir la contratacion para tal fin
de servicios de terceros, a quienes se les extendera las responsabilidades por estos trabajos.

. Solicitar al Gerente General la participacion de un perito.

. Formar parte del Comité Evaluador de Ofertas.

. Participar de las reuniones de concertacion de mejores condiciones técnicas y administrativas,
cuando corresponda. Elaborar y suscribir el Acta de la Reunion.

Definir las formulas de calculo para la evaluacion de propuestas.

. Elaborar informe técnico dirigido al Directorio, para solicitar autorizacion de firma de contrato para
los procesos de contratacion de la Categoria III y Categoria Especial desde el nivel de materialidad
de la Categoria III.

. Elaborar informes para la suscripcion de contratos modificatorios, adendas y 6rdenes de cambio
(ampliacién de plazos, modificacion de cantidades y otros), cuando se requiera.

. Participar de la recepcion de bienes, obras y servicios generales (segin se defina) y emitir la
conformidad de lo recibido.

. Efectuar el seguimiento sobre el avance y cumplimiento de los contratos en los aspectos de su
competencia.

. Fundamentar los casos especiales de pago de anticipos con porcentaje mayores al 50% del monto
total del contrato.

. Solicitar al Area Administrativa y/o Financiera pagos a proveedores y contratistas previa verificacion
del cumplimiento de las condiciones establecidas en el contrato.

. Elaborar los informes técnicos que se requieran para la cancelacién, anulacion o suspension de una

adquisicion, construccion o contratacion, cuando corresponda.
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22. Emitir el informe técnico para la emisién de los certificados de cumplimiento de contrato y/o

devolucion de garantias (cuando corresponda).

ARTICULO 44. (AREA ADMINISTRATIVA Y/O FINANCIERA)

El cumplimiento de las funciones establecidas para el Area Administrativa y/o Financiera en el presente
reglamento es responsabilidad de su maxima autoridad jerarquica y de todos aquellos trabajadores del

area que desarrollen funciones relacionadas al mismo. Siendo sus principales funciones:

Elaborar los Pliegos de Condiciones en coordinacion con el Area Solicitante y otras &reas vinculadas
(trabajo multidisciplinario), con base en los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas
proporcionadas, pudiendo contratar para tal fin los servicios de terceros, a quienes se les extendera
las responsabilidades por estos trabajos.
Verificar que la adquisicidn, construccién o contratacion cuente con presupuesto.
Verificar y determinar la validez de las garantias de seriedad de propuestas y que estas cumplan
con los requisitos solicitados en el Pliego de Condiciones o similar, emitiendo informe dirigido al
Comité Evaluador de Ofertas, cuando lo requieran.
Emitir el formulario o documento de verificacion presupuestaria (Categoria II cuando corresponda,
Categoria III y Categoria Especial de nivel de materialidad de Categoria II y Categoria III)
Realizar las gestiones administrativas para las adquisiciones, construcciones o contrataciones, y
cumplir las condiciones establecidas para las mismas.
Publicar las convocatorias en la pagina web y cursar invitaciones escritas o electronicas a
potenciales proponentes nacionales e internacionales legalmente establecidos o recomendados por
el Area Solicitante. Publicar en uno o mas medios de prensa de circulacién nacional (en caso de
requerirlo).
Notificar a los proponentes, los actos administrativos que correspondan.
Realizar procesos de importacion de materiales y equipos.
Convocar y participar de las reuniones de concertacion de mejores condiciones técnicas y
administrativas, cuando corresponda. Suscribir el Acta de la Reunidn.

. Registrar los datos en el libro de recepcion de ofertas los procesos de contratacién con montos
mayores a Bs500.000 (Quinientos Mil 00/100 bolivianos).
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. Emitir y rubricar las Ordenes de Compra u Ordenes de Servicio inherentes a las adquisiciones,
construcciones o contrataciones de la Categoria I, Categoria II, Categoria III y Categoria Especial
(cuando corresponda).

. Elaborar informe financiero y/o administrativo dirigido al Directorio, para solicitar autorizacion de
firma de contrato para los procesos de contratacién de la Categoria III y Categoria Especial desde
el nivel de materialidad de la Categoria III.

. Elaborar la Orden de Proceder, cuando la supervision sea ejecutada por la empresa en los procesos
que lo requieran.

. Solicitar la presentacion de la documentacion legal y administrativa al proponente adjudicado.

. Requerir al Area Juridica o a la instancia pertinente, la elaboracion del contrato, cuando
corresponda.

. Formar parte del Comité Evaluador de Ofertas.

. Custodiar y gestionar las garantias presentadas, controlando y notificando su vigencia al
Responsable de Contratacion.

. Solicitar la renovacion de las garantias cuando corresponda en coordinacion con el Area Solicitante.

. Ejecutar las garantias que correspondan a solicitud del Responsable de Contratacion en
coordinacion con el Area Juridica y Gerencia General.

. Elaborar el informe de cumplimiento, certificando que el proceso de adquisicion, construccion y
contrataciéon ha cumplido satisfactoriamente todos los pasos requeridos (Categoria III y Categoria
Especial desde el nivel de materialidad de la Categoria III). Se debera verificar que el responsable
de emitir este informe, no haya intervenido en ninguna etapa del proceso.

. Publicar en la pagina web y comunicar los resultados de los procesos de adquisicion, construccion
o contratacién a través de los medios de comunicacion oficiales.

. Preparar, archivar y custodiar todos los expedientes de las adquisiciones, construcciones y
contrataciones realizadas en la empresa.

. Elaborar el informe de justificacion administrativa para la cancelacion, anulaciéon o suspension de
un proceso, cuando corresponda.

. Poner a conocimiento de los proponentes inscritos en el proceso de adquisicion, construccion o

contratacion, la cancelacion, suspension o anulacion del proceso.

ENDE Corporacion Pagina 48 de 61




Version N° 3

REGLAMENTO DE ADQUISICION DE
NS BIENES, CONSTRUCCION DE OBRAS
LN g/ésws:(m Y CONTRATACION DE SERVICIOS

Aprobado: 26/04/2023

25. Generar la Base de Datos de Proveedores y mantenerla actualizada, en coordinacion con las Areas

Solicitantes.

ARTICULO 45. (AREA JURIDICA)

El cumplimiento de las funciones establecidas para el Area Juridica en el presente reglamento es
responsabilidad de su maxima autoridad jerarquica y de todos aquellos trabajadores del area que

desarrollen funciones relacionadas al mismo. Siendo sus principales funciones:

Apoyar al Comité Evaluador de Ofertas en el acto de apertura cuando le sea requerido.
Elaborar todos los informes legales requeridos en el proceso de adquisicidn, construccién o
contratacion.
Elaborar el informe legal que certifique el cumplimiento de todos los aspectos legales en el proceso
de adquisicion, construccion o contratacion.
Elaborar informe legal dirigido al Directorio, para solicitar autorizaciéon de firma de contrato para
los procesos de contratacion de la Categoria III y Categoria Especial desde el nivel de materialidad
de la Categoria III.
Elaborar el informe de justificacion legal para la cancelacion, anulacién o suspension de un proceso
de adquisicidn, construccion o contratacion.
Revisar la validez de la documentacion presentada por el proponente adjudicado cuando
corresponda y emitir el informe legal.
Atender y asesorar en la revision de documentos y en todos los asuntos legales que sean sometidos
a su consideracion.
Revisar y brindar informe juridico / legal, previo a la adhesion a los contratos elaborados por los
proveedores y contratistas, cuando corresponda.
Elaborar, firmar y sellar los contratos, modificaciones y/o adendas.

. Archivar y custodiar un ejemplar original de los contratos suscritos, asi como de los contratos

modificatorios.
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ARTICULO 46. (COMITE EVALUADOR DE OFERTAS)

Todos los integrantes del Comité Evaluador de Ofertas son responsables del proceso de evaluacion. Las

recomendaciones del Comité Evaluador de Ofertas seran adoptadas por consenso de sus integrantes.

Para la Categoria II, el Comité Evaluador de Ofertas estara conformado al menos por un representante del

Area Solicitante y un representante del Area Administrativa y/o Financiera.

Para la Categoria III, el Comité Evaluador de Ofertas estara conformado al menos por un especialista del
Area Solicitante, un representante del Area Administrativa y/o Financiera y un representante designado

por la Gerencia General.

Para la Categoria Especial y en casos de emergencia, la evaluacién de la(s) propuesta(s) las realiza el

Gerente del Area Solicitante, pudiendo ser asistido por técnicos especializados de su &rea o terceros.
Para la Categoria I, la empresa filial definird su procedimiento para la evaluacion de ofertas.
El Comité Evaluador de Ofertas tiene como principales funciones:

Realizar la apertura publica de propuestas y lectura de precios ofertados para la Categoria III;
Efectuar el andlisis y evaluacion de los documentos técnicos y econdmicos;

Evaluar y calificar las propuestas técnicas y econdmicas;

Solicitar aclaraciones escritas de aspectos técnicos que generen duda en el Comité Evaluador de
Ofertas, misma que debera ser de conocimiento de todos los proponentes;

Convocar a todos los proponentes para la aclaracion sobre el contenido de una o mas propuestas
respecto a la experiencia del personal técnico y de la empresa, cuando se considere pertinente,
sin que ello modifique los datos declarados en el formulario;

Elaborar el informe de evaluacién y recomendacion de adjudicaciéon o declaratoria desierta;
Elaborar informe dirigido al Responsable de Contrataciones, para la adjudicacion al siguiente
proponente mejor calificado cuando el proponente ganador no presentase los documentos legales
y administrativos requeridos para la suscripcion del contrato, o cuando este desista expresa o

tacitamente de la suscripcion del mismo.
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El Comité Evaluador de Ofertas, debera cumplir las funciones y responsabilidades; no podra delegar sus
funciones ni excusarse de participar, salvo en casos de conflicto de intereses, impedimento fisico o por las
causales de excusa establecidas en el articulo 50 del presente.

Para las compras conjuntas, el Comité Evaluador de Ofertas estara compuesto por dos (2) representantes

de cada empresa que forman parte de la contratacion.

ARTICULO 47. (PERITO)

Cuando la empresa no cuente con personal especializado en un &rea o tema determinado, el Area
Solicitante podra requerir la contratacidon de una persona experta para emitir informe que incluye la opinién,
conclusiones y recomendaciones técnicas especializadas en cualquier etapa de un proceso de adquisicion,
construccion y contratacion que lo requiera, como ser: para la elaboracién de Especificaciones Técnicas o
Términos de Referencia; en la etapa de evaluacion de propuestas o para la recepcion del bien, obra o

servicio.

En caso que exista personal especializado en una de las empresas filiales o subsidiarias de ENDE

Corporacidn, este podra hacer las veces de perito previa solicitud formal.

En los procesos de adquisicion, construccion o contratacion, el perito no releva la responsabilidad del
personal que participa de los diferentes procesos ya que como la definicion lo establece, su funcion es
Unicamente la de asesorar en su area de especialidad o conocimiento, sin que ello lo excluya de la

responsabilidad por el criterio que emita.

ARTICULO 48. (RECEPCION DE BIENES, OBRAS Y/O SERVICIOS)

La recepcion de bienes, obras y/o servicios podra ser adecuado a las caracteristicas de cada empresa filial,
a través de un procedimiento escrito, debiendo considerar los siguientes aspectos minimos:

Para la Categoria I, el Area Solicitante o el Aimacén correspondiente, deben efectuar la recepcién del bien
o0 servicio y dar su conformidad, verificando el cumplimiento de las condiciones establecidas.

Para las Categorias II, III y Especial, el Area Solicitante y los Responsables de Recepcidn de bienes, obras

y/o servicios segun se defina, deberan completar el formulario de recepcidn o suscribir el Acta de Recepcién
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para bienes y obras; o emitir el informe de conformidad en servicios, segin corresponda, aspecto que no

exime las responsabilidades del proveedor, contratista o supervisor respecto de la entrega del bien, obra

0 servicio. En caso de disconformidad deberan elaborar el informe correspondiente.

La recepcion de obras y bienes estara sujeta a verificacion. La recepciéon en obras podra ser realizada en

dos etapas: provisional y definitiva, emitiéndose para ello las actas respectivas. La recepcidon de bienes

podra realizarse en dos etapas: parcial y total, emitiéndose para ello las actas respectivas.

ARTICULO 49. (PROHIBICIONES A LOS PARTICIPANTES DE LOS PROCESOS DE

ADQUISICION, CONSTRUCCION Y CONTRATACION)

Quedan prohibidos de realizar los siguientes actos:

a)

c)

d)

Iniciar adquisiciones de bienes, construccion de obras y contratacion de servicios sin contar con la
documentacion correspondiente segln la modalidad de contratacion y ejecucion que corresponda,
salvo casos de declarados como emergencia, los cuales seran presentado posterior a la adquisicion,
construccion o contratacion;

Proporcionar informacion del proceso de adquisicion, construccion o contratacion a personal de la
empresa que no forma parte del mismo, ni a terceros, que afecte la legalidad y transparencia del
proceso.

Aceptar o solicitar beneficios o regalos de los proveedores, sus representantes legales o de terceros
relacionados con este.

Direccionar el contenido del Pliego de Condiciones, Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia, tomando como criterios la marca comercial y/o caracteristicas exclusivas de un
proveedor. Cuando fuere absolutamente necesario citarlas, deberan agregarse las palabras “o su
equivalente” a continuaciéon de dicha referencia, a fin de aclarar una especificacion que de otro

modo seria incompleta, salvo sea proveedor Unico.

ARTICULO 50. (CAUSALES DE EXCUSA)

El Responsable de Contratacion, el Comité Evaluador de Ofertas, los Responsables de Recepcion de bienes,

obras y/o servicios, el personal del Area Juridica o del Area Administrativa y/o Financiera y cualquier otro
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personal que intervenga en las adquisiciones, construcciones y contrataciones, se excusaran de participar

de manera motivada ante el Responsable de Contratacién, Gerente General y/o al Directorio segin

corresponda, de acuerdo a las siguientes causales:

a)
b)

Tener relacion de interés personal o econémico de cualquier tipo con los proveedores;

Tener vinculacién matrimonial o grado de parentesco hasta el tercer grado de consanguinidad,
segundo de afinidad o el derivado de vinculos de adopcidn, conforme con lo establecido por el
Codigo de Familia, asi como con los representantes legales, accionistas o socios controladores de
los proveedores;

Tener litigio pendiente con el proveedor o sus representantes legales, accionistas o socios
controladores;

Tener relacion de servicio con el proveedor o haberle prestado servicios profesionales de cualquier

naturaleza, durante el Ultimo afo previo al inicio de la adquisicion, construccién o contratacion.

ARTICULO 51. (IMPEDIDOS PARA PARTICIPAR EN LOS PROCESOS DE ADQUISICION,

CONSTRUCCION Y CONTRATACION)

Estan impedidos para participar directa o indirectamente en los procesos de adquisicidn de bienes,

construccion de obras y contrataciéon de servicios, las personas naturales o juridicas comprendidas en los

siguientes incisos:

a)

b)
c)

Que tengan deudas pendientes con el Estado, establecidas mediante pliegos de cargo ejecutoriados
y no pagados;

Que tengan sentencia ejecutoriada, con impedimento para ejercer el comercio;

Que se encuentren cumpliendo sancion penal establecida mediante sentencia ejecutoriada por
delitos comprendidos en la Ley N° 004, Marcelo Quiroga Santa Cruz de 31 de marzo de 2010.
Que se encuentren asociados con consultores que hayan asesorado en la elaboracion del contenido
del Pliego de Condiciones, Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia.

Que hubiesen declarado su disolucién o quiebra.

Cuyos representantes legales, accionistas o socios controladores tengan vinculacién matrimonial o

de parentesco con el Presidente Ejecutivo o con el Gerente General de la Empresa, hasta el tercer

ENDE Corporacion Pagina 53 de 61




Version N° 3

REGLAMENTO DE ADQUISICION DE
NS BIENES, CONSTRUCCION DE OBRAS
LN g/ésws:(m Y CONTRATACION DE SERVICIOS

Aprobado: 26/04/2023

grado de consanguinidad y segundo de afinidad, conforme con lo establecido por el Cddigo de
Familia;

Los ex trabajadores que ejercieron funciones en la empresa convocante, hasta un (1) afio antes
de la publicacion de la Convocatoria Publica.

Los trabajadores que ejercen funciones en la empresa o las empresas filiales y subsidiarias de
ENDE Corporacidn.

Los proponentes adjudicados que incumplan en la presentacion de documentos para firma del
contrato, seran inhabilitados por el plazo de un (1) afio a participar de procesos de adquisicion,
construccion o contratacion de las empresas filiales y subsidiarias de ENDE Corporacion, a partir
de la notificacion al proponente por parte del Responsable de Contratacion con base en el informe
del proceso.

Los proveedores, contratistas y consultores con los que se hubiese resuelto algin contrato con la
empresa, por causales atribuibles a éstos, no podran participar en procesos de adquisicion,
construccion o contratacion de las empresas filiales y subsidiarias de ENDE Corporacion durante
dos (2) afios después de la fecha de la resolucidon. Asimismo, aquellos proveedores o contratistas
que hubieran incumplido la orden de compra u orden de servicio, seran inhabilitados a participar
en procesos de adquisicion, construccion o contratacion de las empresas filiales y subsidiarias de
ENDE Corporacion durante seis (6) meses después de la notificacion con la determinacion de
inhabilitacion. En ambos casos la empresa debera informar a las empresas filiales y subsidiarias de

ENDE Corporacion a través de la Gerencia Corporativa.

Las sanciones establecidas en los incisos i) y j) deberan ser evaluadas y recomendadas mediante informe

emitido por el Area Juridica para su aplicacidn, previo informe técnico documentado.

En los incisos i) y j) podran no ser inhabilitados los proponentes que demuestren en forma justificada y
documentada, el impedimento de su cumplimiento por razones de fuerza mayor o caso fortuito, los mismos

gue seran evaluados por el Responsable de Contratacion para su aceptacion o rechazo.

La inhabilitacion por los incisos i) y j) no se aplicaran en los casos establecidos en la Categoria Especial.
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Los proponentes deberan presentar una Declaracion Jurada firmada, indicando que no incurren en las

causales de impedimento senaladas.

ARTICULO 52. (CONFLICTO DE INTERESES)

Las personas naturales o juridicas, en forma asociada o no, que asesoren a la empresa en la elaboracion
del bien, servicio o proyecto o elaboracion del Pliego de Condiciones, Especificaciones Técnicas o Términos
de Referencia, no podran ser contratadas para prestar el servicio o proporcionar el bien bajo ninguna razon

0 circunstancia.

Los miembros del Comité Evaluador de Ofertas no podran participar de la elaboracion del informe de
certificacion de la validez de las garantias de seriedad de propuestas, de la elaboracion del informe de
cumplimiento de los pasos del proceso de adquisicion, construccion y contratacion o de la elaboracion del

informe de cumplimiento de los requerimientos legales.

ARTICULO 53. (NOTIFICACIONES)

Las notificaciones seran realizadas mediante nota escrita o a través de correo electrénico y contendran la
informacion correspondiente a la etapa en que se realice la misma, asi como los documentos necesarios;
también podra notificarse adicionalmente mediante carta, fax u otro medio a la direccién establecida por

el proveedor o contratista.

El proveedor o contratista, debera sefalar expresamente su domicilio, direccién de correo electronico y/o

fax para su notificacion.

El comprobante de envio o la copia firmada por la persona que la reciba, incorporados al expediente de la
adquisicién, construccién o contratacion, acreditaran la notificacion y se tendra por realizada en la fecha

de su envio en el primer caso y recepcién en el segundo.

El Area Administrativa y/o Financiera, pondrd a conocimiento general, mediante la pagina web de la
empresa, el resultado de los procesos de adquisicion, construccion o contratacion con la informacion

necesaria para su identificacion.
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CAPITULO VI
CONTRATO, ORDEN DE SERVICIO U ORDEN DE COMPRA

SECCION I
CONTRATO

ARTICULO 54. (ELABORACION DE CONTRATO)
La decisidn de elaboracion o no del contrato se encuentra bajo responsabilidad del Area Administrativa y/o
Financiera, en coordinacidn con el Area Solicitante y el Area Juridica o a recomendacion de estas instancias.
ARTICULO 55. (SUSCRIPCION DE CONTRATO)
Los contratos se suscribiran una vez que el proponente adjudicado haya presentado los documentos

exigidos dentro del plazo establecido en el Pliego de Condiciones y/o notificacion de la adjudicacion.

Los contratos que suscribe la empresa para la adquisicion de bienes, construccion de obras y contratacion

de servicios podran ser contratos privados, por adhesion o generados por la propia empresa.

ARTICULO 56. (ADHESION A CONTRATOS DE PROVEEDORES)

En la contratacién de bienes, obras, o servicios especializados con proveedores nacionales o extranjeros,
la empresa podra adherirse a los contratos elaborados por los proveedores y contratistas; asimismo, podra

firmar contratos sujetos a la legislacién extranjera o arbitraje internacional.

ARTICULO 57. (DOCUMENTOS INTEGRANTES DEL CONTRATO)
Formaran parte del contrato los siguientes documentos indicados de forma enunciativa y no limitativa:

a) Pliego de Condiciones, Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia.

b) Carta de invitacion y/o propuestas.

¢) Documento de aceptacion de contratacion en calidad de declaracion jurada (formulario solicitado
en el Pliego de Condiciones).

d) Testimonio de Constitucién o su equivalente para empresas extranjeras (copia simple, cuando

corresponda).
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f)

)]
h)
i)
i)

Poder del Representante Legal o documento similar para empresas extranjeras, cuando
corresponda (copia simple).

Numero de Identificacidn Tributaria (NIT) o documento similar para empresas extranjeras, cuando
corresponda (copia simple).

Registro de Comercio o documento similar para empresas extranjeras (copia simple).

Garantias, cuando corresponda.

Contrato de Asociacién Accidental, cuando corresponda.

Otros documentos especificos de acuerdo al tipo de adquisicidn, construccion o contratacion.

ARTICULO 58. (CONTENIDO DEL CONTRATO)

El contrato elaborado por la empresa, incorporara al menos las siguientes clausulas, que se mencionan con

caracter enunciativo y no limitativo:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
i)
k)
)]
m)
n)
o)

)}

Antecedentes.

Partes contratantes.

Legislacién aplicable.

Documentos integrantes.

Objeto y alcance.

Garantias (cuando corresponda).

Monto del contrato, moneda y forma de pago.
Vigencia.

Plazo del contrato.

Obligaciones de las partes.

Multas y penalidades por incumplimiento de las partes.
Condiciones para la entrega y recepcion de bienes, obras y/o servicios, seglin corresponda.
Terminacién del contrato.

Solucién de controversias.

Conversion. - j. En caso que el contrato no fuera elevado a la categoria de instrumento publico, surtira todo efecto
legal entre partes como documento privado al solo reconocimiento de firmas y rubricas ante autoridad competente.

Consentimiento de las partes.
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ARTICULO 59. (PROTOCOLIZACION DEL CONTRATO)

Los contratos que la empresa suscriba podran ser protocolizados. La empresa debera evaluar la
conveniencia de la protocolizacion y establecer su aplicabilidad. El costo del tramite de protocolizacién

debera ser asumido por el proveedor o contratista.

ARTICULO 60. (MODIFICACIONES AL CONTRATO)

Las modificaciones al contrato deberan estar destinadas al cumplimiento del objeto de la adquisicion,
construccion o contratacion y ser sustentadas por informe técnico y legal que establezca la viabilidad técnica

y de financiamiento.

Procedera la cesion o la subrogacion de contratos por causa de fuerza mayor, caso fortuito o necesidad

publica, previa aprobacién del Gerente General de la empresa.
Las modificaciones al Contrato podran efectuarse mediante:

a) Contrato Modificatorio. Es aplicable cuando la modificacion a ser introducida afecte el alcance,
monto, plazo y/o forma de pago sin dar lugar al incremento de los precios unitarios.

El Contrato Modificatorio sera suscrito por la autoridad que firmd el contrato principal por la empresa.

Se podran realizar uno o varios contratos modificatorios, que sumados no deberan exceder el quince

por ciento (15%) del monto del contrato principal.

Si para el cumplimiento del objeto del contrato, fuese necesaria la creacién de nuevos items
(volimenes o cantidades no previstas), los precios unitarios de estos items deberan ser concertados.
Excepcionalmente, en casos de fuerza mayor y/o fortuito debidamente justificado por el Area
Solicitante mediante informes técnico y legal, se podra modificar el monto de los contratos hasta un
maximo del veinte por ciento (20%) del monto del contrato, con la aprobacion expresa de la instancia

que aprobd el contrato original.

Contrato Modificatorio para Servicios Generales Recurrentes. Es aplicable cuando la

empresa requiere ampliar el plazo del servicio general recurrente, para lo cual la instancia
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correspondiente, de manera previa a la conclusiéon del contrato, realizara una evaluacion del
cumplimiento del contrato, en funcién de la cual la autoridad que suscribi6 el contrato principal por

la empresa, podra tomar la decision de modificar o no el contrato del servicio.

c) Ordenes de Cambio. Se podran utilizar en contrataciones de obras y servicios, cuando la
modificacién esté referida a una modificacion del alcance, precio y/o del plazo del contrato u orden

de servicio, sin incremento de los precios unitarios ni la creacion de nuevos items.

La Orden de Cambio -antes de ser ejecutada- debera ser justificada por el Supervisor, mediante
informe circunstanciado, contar con el visto bueno del responsable del Area Solicitante y la
aprobacién de Gerencia General, previa la verificacion de disponibilidad presupuestaria, y no podra

exceder el cinco por ciento (5%) del monto del contrato principal.

En la ejecucién de obras, cuando ademés de realizarse Ordenes de Cambio se realicen Contratos
Modificatorios, sumados no podran exceder el veinte por ciento (20%) del monto del contrato
principal, salvo casos excepcionales por motivos de fuerza mayor y/o fortuitos, debidamente
justificados por el Area Solicitante con informes técnicos y legales, podran sumar hasta un veinticinco

por ciento (25%) del monto del contrato principal.

ARTICULO 61. (ORDEN DE PROCEDER)

La orden de proceder serad emitida por el Area Solicitante en coordinacion con el Area Administrativa y/o
Financiera, y para los casos de Supervision de Proyecto, debera contar ademas con la firma del Responsable
del Proyecto: Encargado de Proyecto, Jefe de Proyecto y/o Jefe de la Unidad Responsable de Proyecto,

para su entrega al Contratista/proveedor.

Cuando la supervisién sea ejecutada por terceros, la orden de proceder serd emitida, firmada y entregada
al Contratista/proveedor por éstos, contando con la firma del Fiscal a cargo o su equivalente, segun el

Caso.
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ARTICULO 62. (APLICACION DE MULTAS)

Ante incumplimiento de los plazos y otras condiciones establecidas para la provision de bienes, obras o
servicios, la empresa determinara la aplicacién de multas que estaran debidamente especificadas en el
Pliego de Condiciones o Términos de Referencia/Especificaciones Técnicas o documento contractual
(contrato u orden de compra u orden de servicio).

SECCION II
ORDEN DE COMPRA U ORDEN DE SERVICIO

ARTICULO 63. (ORDEN DE COMPRA U ORDEN DE SERVICIO)

La orden de compra o de servicio sera utilizada en la adquisicion de bienes, construccién de obras y

contratacién de servicios, nacionales y extranjeros.
La orden de compra o servicio debera contener como minimo los siguientes datos:

Lugar y fecha de emision.

Nombre del proveedor o contratista.

Direccion.

Teléfono (s).

Especificaciones del bien o servicio a entregar.

Monto y moneda del bien o servicio a entregar.

Plazo de entrega y lugar de entrega.

Firma del proveedor o contratista con la fecha de recepcion del documento. El plazo de entrega

corre a partir de la fecha de la recepcion y suscripcion de la orden de compra / servicio.

ARTICULO 64. (MODIFICACIONES A LA ORDEN DE COMPRA O SERVICIO)

La orden de servicio u orden de compra, podra ser modificada previa justificacion, de manera analoga a

los contratos modificatorios y ordenes de cambio.
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ARTICULO 65. (CANCELACION DE LA ORDEN DE COMPRA U ORDEN DE SERVICIO)

La empresa podra cancelar una Orden de Compra u Orden de Servicio, por incumplimiento en el tiempo
pactado, porque el proveedor o contratista (independiente del tiempo) no la puede cumplir, desiste de ella

o por conflicto de intereses.

CAPITULO VII
DISPOSICIONES FINALES Y TRANSITORIA

DISPOSICION FINAL PRIMERA

La empresa elaborara el Manual de Procedimiento de Contratacion de Bienes, Obras y Servicios, tomando
como base el contenido del presente Reglamento, debiendo ser compatibilizado por la Gerencia Corporativa

antes de su aprobacidn por la instancia que le corresponda.

DISPOSICION FINAL SEGUNDA

En virtud al articulo 6 del presente Reglamento, el Responsable de Transparencia podra en cualquier
momento intervenir de oficio o a denuncia, sobre posibles hechos de corrupcidn, falta de transparencia, en
los procesos de adquisicion de bienes, construccion de obras y contratacion de servicios, con el objetivo de

acumular informacion, evaluar e investigar, con la finalidad de lograr la transparencia institucional.

DISPOSICION TRANSITORIA UNICA

Los procesos de adquisicion de bienes, construccién de obras o contratacién de servicios iniciados hasta
antes de la aprobacion del presente Reglamento, deberan ser concluidos aplicando el Reglamento de

Contrataciones vigente al momento de su inicio.

Un proceso de adquisicion, construccién o contratacion iniciado y declarado desierto con la reglamentacién
anterior, debera reiniciarse aplicando el Reglamento de Contrataciones vigente al momento de su nueva

convocatoria.
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